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Privind documentele prezentate de beneficlarl la depunerea cererifor de rambursaref platd

Ludnd in consldersre prevedarile contractelor de finantare conform cirora Beneficiari au
cbllgatia de # respecta Instructiunile emise de AM POR in implementares profectelor

n vederea implementdl pratectelor finantate n cadrul Programulul Operatlonal Reglonal,
pentru noua perioada de programare (2014-2020);

Directia Generald Programul Operatlonal Regional (In calitate de Autoritate de Managemant
penteu Programul Operational Reglonzl} emite urmstoarea:

INSTRUCTIUNE

Artd. Lo depunerea cereritor de plutll/ rambursare, beneficlarli vor ovea in vedere
prevederfie Anexel 1 — Docurmente depuse de beneficior, I prezenta instructiune.

Art.2. Lo depunsrea cererilor de plotd/ rombursore, bencficlarlf vor oveg In vedere
modeful de cerere de platd/ rambursore specific prioritdtll de investifle din core este finontat
prolectul. Modelefe orientative ale scestora se ragtisesc In Anexele 2 — 19, fo prezento
Instructiine.

S Ar.3. Autoritoten de Manogement pentru Programul  Operational  Regional s
Crganismele Intermediare aferemte vor duce la Indeplinire prezenta Instructiune prin publfcareg
pe site-urile coestore In vederea informdril Benefictariior profectelor finontate prin Programidul
Cperationo! Regional.

Valentln Cornils,

Director
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ANEXA 1 - Documente depuse de beneficiar
. Depunerea cererilor de plata

Mecanismul decontrll cererilor de platd #e aplicd tuturor beneficiarilor de proiecte
linantate din instrumente structurale n cadrul programetor operationale, cu exceplia
heneficlarilor prevazuti la art. B alin, {1} - (4) si (8) din O.U.G, nr. 4072015 cu medificérile gl
completirile ultericare. '

Beneficiatii vor intreprinde m#surile necesare deschideri unul cont de disponibil la
unitatile teritoriale ate Trezorerisi statului, Tn vedersa incasérii, dupd verlficarea cererilor
de plath, a cheltulefllor rambursabile st a contravalorii faxel pe valoarea adaugats
(conform contractului de finantare) aferentd cheltuislitor ellgiile.

Beneficiarii/ Liderii de partenariaf Partenerii, allii decat cai prevazuil la et. & 1 7
din O.U.G. nr.40/2015, cu modificirile si completdrile ulterioare, au obligatia de a achita
integral contributia proprie afersntd cheltulailior efigibile incluse In dotumentele anexafe
cororii de plata.

Beneficiarul depune la Organismul Intermediar Cererca de platd, in 2 exemplare
ofiginale, Tnaofitd de un get complet de documente jusfficalive Tn copie cu mentlunea
.canform cu eriginalul’ ¢ un CD conlindnd cererea de platd scanatd, documsnigie
justificative aferente scanate, gi formatul Excel al Carerii de platé. Scanarea documenitelor
se va face dupi ce acestea au fost semnate, gtampilate, aplficatd mentiunea conform cu
originélul" gi numerctate. Scunares documentelor 8 va face pe figiere separate pentrit
fiecare document atagat. Aceste figiure vor fi denumite pentiu a fi ugor de atcesat {de ex:
factura fiscald nr.., contractul de lucrar nr..., Inclusiv AA, PV do receptie nr..). Acsstea
alcatuiese Dosarul Ceretlf da platd ai Benaficiarului, dosar ce va fi depus |a Crgantsmul
intermediar.

i

Carerea e platd trebuie sa fie completatd, datatd, semnata (ou numele menflonat

in clar) gi stampliata de reprezentantul legal al beneficiarului, avénd toate datele de
Identificare ale beneficlarului prolectului. Pe fiecare pagini a formularului cererii de platé

va fl aplicata stampila si semnatura n originat a henaficiarulyi.
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Cereren de platd a Beneficiarului trebuie s3 fie insofitd de urmﬁtuareie
documente Justificativa;
1. Adresa privind deschidersa contului de disponibil la Trezorerie, pentru Tncasarea
sumelor din cererila da platd {la prima cerere de plata),

2. Identificarea financiard {in original);

3. Declaralia pe propria raspundere a henefigiarului privind nedeductibiiltatea TVA
aferentd cheltuielilor eligibile incluse Tn bugetul proieciului prapus spre finantare
{(anexa [a cererea de finantara sau la prima cerere de plati); .

4. Dsclarafia pe proprla rdspundere priving corectifudinsa sumelor reprezentand
TVA tnacrise In facturi, precum gi ¢u privire la respectarea obligatiilor referitoare
la TVA previzute de legiglatla in vigoara {anexd la prima cerere de platss

et ramburgare); _

5. Declaratia pe propria raspundere a bensficiaruivi privind nedeductibilitatea T\M
aferentd chellulelllor cuprinse in cererea de platd, cerificatd de organul fiscal
competant;

8. Cople a Certificatului privind nedeductibllitatea TVA azierentd cheltutelllor
cuprinse in cererea de platd, emis de ANAF, conferm pracedurii aprobate prin
ordin al ministrului finantelor publice,

7. Documente Justiflcative privind cheltuigltte sollcitate 1a decontare, astfel:

a, Pentru contractele de lucrdri:
- capii dupd contractul incheiet de beneficiar §i actele aditionale pentru care
— se solig/td decontare Th cadrul cererii de plata eurenta; :

- copiile facturilor, Beneficiarul va solicita la decontare facturl separate
panteu cheltuielile decontate in baxza contractului de bazi si separat
facturi dem::-n.tate in baza actelor adlflonale; '

- copll dupd situafiile de lucréri pentru lucrérle executate aferente flacarsi
facturi, semnale de beneficiar, constructor si diriginte de gantler, '
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- Afenflell:

» preturils unitare aferente reperelor din situatile de lucréri trebuie 53 fie mai
mici sau eyale cu preturile unitare din oferta castipitoare care este anexats
la contractul de executie;

« calcuiele pentru aceste repere (cantitats, praf unitar §i valoare) trebuie sa fie
corecte; dacd, din verificarile efectuate conform procedurilor in vigoare,
OF AM constati greseli in efectuarea calculelor, Qlf AM va ratuma
cererca de plata;

« cantitdtile reperelor din situatile de lusrari gunt Tn concordantd cu cele din
atagamentele afersnts; dacd, din  verifichrlle efectuate uunfcrrm
procaduritor in vigoare, OIf AM constatd neconcordante inire cantitstite

- repereior din situatiile de lucréri si cele din atagamontsle aferente, Qi‘!

AN va refurna corersa de plata; _

« lucrdrile din situatile de lucréri sm incadreszd in capitolele din buget:l.kl
cuntractat; | '

- balanta cantititilor dacontate pentru flecare artico) de deviz,

- copii dupd atasameniele de lucréri;

- copie dupd autorizatia de construire (8¢ atageaza la prima cererg de platé’n’
rambursare in care se deconteazd lucrar);

- gople dupl autorizatia dirigintelui de santier;

- ¢ople dupa Garantia de avans (dach este cazul);

- cople dupt Carardia de bund executie pentru lucrér;

s - copie dupd procesul verbal de predare-piimire a amplasamentului i 2
bomelor de reper {se atageaza la prima cerere de plata/ rambursare In care
se decontedazd lucrarl), '

- cople dupd Ordinul de Tneepere a lucrérilor {se atageazd la prima carere de
platéf rambursare in care se decontgazs lucriri); '

. copie dupd comunicaraz privind fnceperea execufiel lucranlor (se afasea.{a
ia prima cerere de platd/ rambursare in care se deconteazi lucrén);

- copfe dupd Programul de Utmdérire $f control al calitafii lucrdrilor gi Avizul
15C;
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copii ale proceselor verbals pe faze determinante;

copii ale proceselor-verbale de raceplie parfialé, care sd atesto stadiul fizic
de exmoutie, |2 solicitarea Investitorului si cu participarea obligaterie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat n Constructii Tn cazul investitilor
finartate din fonduri publice {conf. Lagii nr.50{1991) (dacé este cazul);
copii ale procesele verbale de recepte la terminarea lucrdrilor cu
participarea obllgatorie & reprézantantiiur Inspectoratului de Stat in
Constructii Tn cazul Investitfilor finanfate din fonduri publice {conf. Legii
nr.50/1991);

copie dupd cartficat de performants anergstich;

copiile ordinglar de sistare gt de reincepere a lucrarilor;

copia centrallzatorului financiar al situatiilor de lucrdri cu devizele pe obiect
ofertate, p
copile notelor de constatare emise de dirigintele de gantier! constructor g
dispozitile de gentier emise de prolectant si semnate de beneficiar ":';1'
dirigintele de gantier;

avidenta notelor de comandd suplimentaré gi a notelor de renuntare,

b. Pentru contractele de furnizare echipamanta:

copii dupd contractele chelate de beneficiar §i actels adifionsle;

copiile facturifor,

copie dupd Gurantia de avans (daci esie cazul);

copie dupd Garaniia de buna executie (taca este cazul);

copii dupa declaratlile vamale (pentru bunurlie din import), din {én aliele
decét cele mambre UE; _
copil dupé procesele verbale de receptie & bunuriior achiz'i;innate {daci eske
cazul), '
copll dupi procesels verbale de punere M funcilune a bunurllor achizitionate
(se afageazd la cererea de plata final2), -

¢, Pentru cantractele de servicii:

copil dupé contractele Tncheiate de beneficlar i dupd devizele financiare
pentru gervicll {(dach este cazul);



FRIMIT 29/@5/2017 tB:d49 8213159665 ADRBI
2017-05-2% 16:39 ttt 021 »»> 0213159665 P 6/16

- copiile fagturllor,

- cople dupda Garantia de avans (dach este cazul);

- cople dupd Garanfiz de bund executia pentru servicii; _
- coplidupd procesele verbale de predare a serviclllor, "-
- copli dupd rapoartelo de activitate/ audit;

C. 'cupii dupd dogumentele care atestd plata {ex. ordine de plath, extrase de cont
etc.) care dovedesc plata coniributiel proprii aferentd cheltulelilor ellglille
inclusa in documentels anexate cerarii de platd {daca este cazul].-Baneﬁciari?!
Liderii de parteneriat! Partenerlf, aftii decAt cel prevazufl la art. § 81 7 din
0.U.G. nr.40/2018, cu modificarlle si completirile ulierioare, au oblgatia de'a
achita integrai contributia proprie afarentad cheltuiglilor eligibila incluse

» documentela anexate cereril de platd; B
d. Declaratla pe propria raspunders & bensficiarului in care s fle evidsniiate venlturile
nete gensrate de prolect in implementare. o _'
Beneficiarul va aplica mentiunea «Conform cu  orighhaluls,  semnétura
reprezentantulul legalf managerufui de proisc/ perscana dasemnatd pe copille
docurmentelor justificative ce Insotesc Cererea de platd. '

Documentele originale pe haza cirora se Tnregistreazd in cuntabr!:tatea
heneficlarulut cheltulelle efectuate in cadrul proisctulei vor avea menfionat codul
proiectului si mentiunea «Prolact finantat din POR 2014-2020» gi suma decontafa {daca
este cazul). In plus, pa originalul facturilor ingluse in Cererea de plaid se va aplica
menijunea "Bun de platd” gi “Factura a foat inclusé In Corerea de platé nr. .../...........0
Beneficiarul va apfica mentiunea ¢«Conform cu originaluls, semnatura reprezentantului
lagal! managerului de proiect! persoana desemnatdl pe copile documentsior supert!
justificative ce insoiesc Cererea dea plata.

Ordinga documentelar Tn dosar va fi urmatoarea.

1. documentele financiare (factura, ordinul de plath, extrasul de cont} vor fi ata;a:t]e
separat, pa capltole bugetare, iar Tn cadrul flaclrul capitol bugetar, in ordine
cronologicd, aga cum sunt evidentiate in raportarea financlard; 1

2. contractu! de achizitie, actele adlfionale, garantia de avans, garanfia de buna
executle, awtorizatla de construire, programul de urmdrire gi control al cahté'n;u
lugrarilor, acorduy avizul 1SC, procesul verbal de pradare - primire 2
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amplesamentulul gi a bornelor de repere, autorizatla dirigintelui de santier, ordinul
de incepere al {ucrdnlor, comunicarea privind nceperea executiel tucrdrilar, ordinul
de sistare §i de reincepere a lucrrilor, contralizatoru! shiuatliior de lucrin, situatlle
de |ucrdr, atagamentela de lucrér, balanta cantitdtilor pe articole de deviz, notels
de constatare, dispozitile de ganfier, notele de comand suplimentard si nofele de
ranuntare, proceseale verbale pe faze datarminante, procesele - verbale de receptie
partiala, procesele verbale de racaptie la tarminarea lucrérilor, procasels verbale de

receptie @ bunurilor achizitionate, procesele verbale dg punere Tn funcliune 'a

bunurilor achlziflonate, procesele verbale de predare a serviciilor, rapoartele de

activitatef audit §i centiflcatul de performanta energetics vor fi atagate separat, in
ordinea cronologics a fisclrul capltol bugetar n parte,

"t Daosarul Cererli de platd va avea cugring deteliat {flscare document atagat v
mentionat distinct), iar documentele pe care lo contlne trebule numeratate. Baneficiarul va
face mentiunea la sfargitul dosarului ,Acest dosar conting ....... pagini, numerotate da i 1
|8 .viove e 10 dosar documentele vor fi agezate pe capitole bugetare, iar in cadrul flecirul
capitol bugetar, Tn ordine cronologlcd, asa cum sunt evidenfiate Tn raportarea financiary.

Beneficiarli sunt responsabill de utilizarea sumelor conform destinatiilor
aprobate, precum gi de restituirea sumelor virate in cazul in care acestia nu
justifick utilizarea lar.

Ol AM poate solicita completdrif clarificari in ceea ce privegte Dosarul cererii de
platd depus de c3tre Beneficiar. fn aceste conditil, termenul ds verificare se intrarupa
pand la data la care este Mreglstrats documentalia privind clarificirile solicitate.

- Beneflciarul are obligatia de a transmite informatllle si documentele solicitate Tn termenhl
solicitat, Nedepunerea de céitre benaficiar a documentelor sau clarlficirilor salivitate, 0
termenul precizat atrage reapingerea, parfiaid sau lofald, dupd caz a cheltuialllér
solicitate.

Atenfle! Tn situalia In cara cererea de plath nu este completats corect, semnata ';si
starnpilatd, sav documentele Justificative nu sunt atagate Th ordinea capitolelor bugataré,
sl in interiorul aceatora, in ordine cronologies, conform listei detaliate anterior, precum :;;i
tn cazurite mentionate mai sus, ONAM va returna cererea de plats haneficiarul}j:l
pentru revizuire 3| corectareg. '
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Il.  Depunerea cererilor de rambursare aferente cereritor de plat3

In termen de maximum 30 zile lucritoars de la data incasdrii sumelsr virate de
catre AM POR, beneficiarii au obligatia de a depune la Organlsmul Intermediar Cererea
de ratnbursare aferenta Cereni de pletd in care sunt incluse numai facturile ingluse
Cererea de plata antericard, insotltd de documentels justificative aferente,

Bensficiarul depuna Gererea de rambursare aferentd cererii de plata n orginal, ih
2 exempiara, un set complet de documante justificative In copie cu mentiunga confarm cu
originalu® $i un CD contindnd cererea de rambursare aferentd cereril de platd scanats,
documentete justificative afarente scanate, gl formatui Excel al Cererii de rambursare
aferentd cererii de platl. Scanarea documentelor se va face dupd ce acestea au fost
semnate, stampilate, aplicatd menflunea conform cu originalul’ §i numerotate. Scanarea
documentator se va face perfigiers separate pentru flecare document atagat, Aceste ﬁ@ier'a
vor fi denumile pentru & fi ugor de accesat (de ex.: factura fiscald ar..., contractul de lucrar]
nr., Inclusiv Ad, PV de receptie nr...). Acestea alcBtuiesc Dosarul Cererii de Rambursare
aferant# cererii de platé al Beneficiarului, dosar ce va fi depus la Organismu! Intermediar.

Cererea de rambursare aferentd Cererii de platé a Bensficiarului trebuie sa fie
Insofita de urmatoarele documente justificative; '

» |dentificarea financlard n orlglnal,

» GCererea de platd Tn baza céreia AM FOR a virat fondurlle cétre Beneficlar
ifara documentele |ustiflcative/auport);

» Notiflcarea aferentd ceretli de platd transmisd de AM POR;

» Extras de cont din care 84 rezulte data incaséril sumelor aferente cererii de
platd de la AM POR;

« Factur;

» Ordinele de platd pentru plata integrald a facturllor din Notificars gl extrasela
de conf aferente; '_

+ Documente care atestd Inregistrarea in contalilitate a oparafiunilor nupﬂnéé
in cererea de rambursare;

» Documente justificative anexate la CF scanate ps CD.
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Banaficlarii efectusaza plata i termen de maxim 8 zile lucréteare de ia Incasarea
sumsalor de Ja AM POR numai pantru facturlle Inscrise in Nofificarea transmisa de cétre
Al PCR. Sumele ncasate pe baza cererilor de platd nu pot fi utlizate pentrt! o alth
destinalie decat cea pantru care au fost acordate,

Ordinele deo platd se Tnteemesc Tn conformitate cu Nofificarea aferentd carerii de
platé fransmisA de AW POR, '

Bunoficiarii au obligatla rostituirii integrale sau partiale a sumelor virate in
cazul proiectelor pentru care acegtla nu justificd prin careri de rambursare utilizarea
acestora,

Docurmentele orginale pe baza cérora se inegistroazé In contabiliatea
beneficianuui cheltuinlile efectuate in cadrdl prolectulul vor avea mentionat codul
proiectului §| mentiunea «Proiect finantat din POR 2014-2020» ¢i suma decontata.
Beneflefarul va aplica mentiunga «Conform cu originaiuly, semnitura raprezentantului
lzgal managerulli de prolect! perscana desemnatd pe capiils documentelor supﬁg‘:l.l’
justificative ce Thsofesc Cererea de rambursare aferenté cererii da plata. '

Cererea de rambursare aferentd cererii de platd trebuie s3 fle completats, datata,
semnatd (cu numele menflonat th clar) $i stampilatd de reprezentantul iegal al
peneficiarului, avand toats datele de identificare ale beneficiarului proiectulul. Pe fiscare
pagind a formularuiui cererit de platd va fi aplicatd sermndiura Tn orlglnal i stampila
beneficiarului.

Ordinea dosumentslor in dosar va fi urmatearaa:

1. documentele financiare {factura, ordinul de platd, extrasul de cont} vor fl atagtaia
separat, pe capitole bugetare, lar ™ eadrul fiecdui capitol bugetar, Tn ordine
cronclogicd, aga cum sunt evidentiate in raportarea fhanclar; :

2. dusumentele contabile {registrul jurnal, fisa de cont nota contabild, fisa mijkasului
fix, registrul numerelor de nventar, balanta de veriicare analiics) vor fi atasate,
separat, Tn ordinea cronologica a inregistriror cortabile ale operafiunilor
projectului, i
Documentale care atestd Trregistrarea in contsbilitate a operatiunfior cuprinse in
cerzrea de rambursare ({fise de cont, note contabils, reglstrul jirnal, balanta de

vorificare contabild lunard) trebuie s& fie stampilate si semnate {cu numele
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mentionai in clar} de persoanele ¢e au astfel de responsabilitafl n structura
hanaficiarului. '
Beneficiasii sau alte organisme implicate Tn implementarea proigctelor au uhligatia
definerii unei evidente contabile saparate sau un sislem de codificare adecvat
pentru toate tranzaclile efectuate in legiturd o implementarca pmiectuiﬁi
(Inscriarea obligatorie a codului SMIS alituri de simbolurile obligatord legals),
Dosarul Cererii de rambursare aferentdi cererii de platé va avea cupring datahht
(fiscars document atagat va fi mentionat distinet), iar dosumentele pe care |2 contine
frebuie numerctate. Benefisiarul va face mentiunea la sfargitul dosarului Acest dosar
contine ....... pagini, numerotate de la 1k ... .. in dosar documentele vor fi agezate ﬁa
capitcle bugetare, iar tn cadrul fiecéiui capitol bugetar in ordine cronologicd, aga cum sunt
w Evidentiate In raportarea financlara. |
Olf AM poate soliciter completérif clanficdri in ceea ce privegte Dosarul cererii de
rarnbursare depus de cétre Beneficiar. in aceste condiii, termenul de verifleare 5e
Tntrerupe pénd ia data |a care este Tnregistratd documentalia privind clarificarlle solicitate.
Beneficlarul are obligatia do a transmiie informatille i documentels aclicitate in tarmenul
soligitat, Nedepunerea de cétre beneficiar a documentalor sau clarificariior solicitate, in
termanul precizat atrage respingeres, partiali sau fotals, dupd caz, & chettuiefilor
solicitate.

. Depunerea cererilor de rambursare ce contin cheltuieli care nu
au fost solicitate la decontare printr-p cerere de plata

Beneficlatiif lideril de partenariat au obligatia de a depune la Ol cereri de
ramburgara pentru cheltvielle efectuate T termen de maxim 3 luni de la efectuaréa
acestora, ou exceptia chaltuialiler efectuate inainte de semnarea cantractului de finaniare:

Beneficiarul completeazé §i depune fa Organismul Iintermedlar Careraa de
rambursare, in 2 exemplare in orlginal, un sot complet de documente justiiicative in cople
ou mentiunea ,conform cu ariginalul” §i un CD confindnd carared de rambursare stanats,
documentels justificative aferente scanaie, i formatul Excel al Cererii de rambursare,
Seanares documentelor se va face dupa ce acestea au fost semnate, stampilate, aplicaia
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'
menjiunea ,conform cu originalul® si numerotate. Scanaraa documentelor se va face pe
figiare separate pentru fiscaré document atagat. Aceste figiere vor fi denumits pentru a.fi
ugor de accesat (de ex.: factura flscald nr..., contractul de lucrdri 1r..., Inclusiv AA, PV de
receptle nr...). Acestea alcAtuiese Dosarul Cererii da Rambursare al Bensficiarului, dosar
ce va fi depus la Organismul Intermediar.

Cerarea de rambursare trebuie s3 fie completats, datatd, semnatd (ou numela
mantionat in clar) si stampilata de reprezentantul legal al beneficiaruiul, avand toate dateje
de idsntificare ale benefielarului proiectului, Pe fiecare pagind a formularulul cererii de
rambursare va fi aplicatd semndtura In origihal gl gtampita beneficiarului.

Cererea de Rambursare a Baneflclarului trebuie si fie tnsofitd de urmatoarele
documente justificative:

v 1. Adresa privind deschiderea contului de disponibil la Trezorerie, pentru incasarea

sumelar din cererile de rambursare (la prima cerers da rambursare); )

2. ldentlficarea financiara fn original;

3. Declarafia pe propria raspundere a beneficiarului privind nedaductbiltatea Wﬁ.
aferents cheltuiglilor eligibile ingluse Tn bugetul proiectulul propus spre finantere
(anexd la cererea de finantare sau fa prima cerere de rambursare);

4. Daclaratiza pa propria raspundere privind corecfitudinga sumelor reprezenténd
TVA fnscrise n facturi, precum si cu privire ia respectarea obligatiitor referitoare
la TVA previzute de leglsiatia in vigoare (anexa la prima cerere de plathf
rambursare};

5. Declaratia pa propria raspundere a beneficlarului privind nedeductibiltatea TVA
aferentd cheitulstilor cuprinsa Tn cererea de rambursare, certlilcata de organul
fiscal compstent;

6. Copie a Certificatuiui privind nedeductibiiitates TYA aferentd cheltuielilor
cuprinse in cererea de rambursare, emis de ANAF, conform procedurii aprobate

prin ordin al ministrului finanteler publice: !
7. Documente justificative privind cheltuielile soliciiata |a decontare, astfel: '
a. Pantru gontractele de lucriri:

- copll dupd contractul fncheiat de benefictar si actels adijonale pentru care
se solicith decontars Tn cadrul ceretli de rambursare curent®; '

£y
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copiile facturilor; baneficiarul va solicita la decontare facturl separate
pentru cheltuislile decontate i baza confractului de bazd si separat
facturi decontate th baza actelor aditionals;

- copille documantelor care atestd plata (ex. ordine de platd, extrase de cont);

- documente care stestd Tnragistraraa W contabilitate & operatiunilor cuprinse
in ¢ergrea de rambursare; ;

- copii dupd sfuaflle de lucrdr pentru lucrirle executate aferente fiecare
facturi, semnate de beneficiar, constructor gi diriginte de santier; h

- Atentiell: i

+ prelurile unitare afersnte reperalor din situatile de lucrsid trebule sd fie mai
misi sau agale cy prefurile unitare din oferta cagtigatoare care este anexata

r la contractul de executis; t

« calculele pentru acests rapere (cantitate, pret unitar gl valoare) trebuie sa fie
gorecte; dacd, din verificarile efectuate conform procedurilor in vigeare,
OV AM constatd greseli in efectuarea calculelor, CIf AM va returna
cerered de rambursare; !

v cantitéiite reperelor din situatille de jucriri sunt in concordantd cu cele din
atagamentele aferents; dac#, din veriflcérile efectuate conform
procedurllor Th vigoare, OIf AM constatd necancordate ntre cantltijlle
reperelor din situafllle de platé i cele din atagamentele aferente, Olf
AM va raturna cerarea da rambursare;

« lucrdrile din situafllle de lucrdr se Incadreazf n capltolele din bugetul

N contractat,

- halanta cantitdfifor decontate pentru fietare artleol de deviz,

- copll dupd atasamentele de lugrar; :

- copie dupd autorizatia de construire (so ataseazl la prima cerere de p1at§f
rambursare Tn care se decontaazad lucrar),

- copie dupd autorizalia dirigintelui de santier; .
copie dupa Garantia de avans (daci este dam!};

- copie dups Garantia de bund executie pantru iucrdri;
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copie dupd procesul verbal de predare-primire @ amplasamenfului gl a
bornelor de reper {se atageaza la prima cerere de platy/ rambursare Tn care
sa deconteazh lucréri);

- copié dupa Ordinuf de Incepere a |ucrériler (g2 atageazi la prima cersre q:i'na
plata/ rambursare Tn care se deconteazs luerirn); i

- Copie dupd comunicarea privind inceparaa executle] lucrérilor {se atageazr'é
|a prima cerere de platd/ rambursare In care se deconteazs lucrar), :

- copie dupd Programul de urmdrire gi control al calititii lucrarilor s Avizul
18C; _ ;

- copii ale proceselor verbale pe faze determinante;

- copii ale proceselor-verbale de receptie parflald, care 83 ateste stadiul fizic

— de execulie, la solicitarea investitorului gi cu participures ohligatorie a
reprezentantilor Inspectaratului de Stat tn Constructii fa cazul investitilor
finaniate din fondurl publice {conf. Legif nr.50/1881) (daca este cazul);

- copii ale processle verbale de receplie la terminarea lucrdrilor ou
participarea obligatarie a raprezentantilor Inspectoratulyl de Stat In
Constructil Tn cazul investitilor finantate din fonduri publfice {conf. Legll
nr.50/1991};

- copie dupa cerdlficat de performants energetics (la cersrea de rambursars
finald);

- copiile ordinelor da sistara gi de reincepere a lucririlor

- copia centraiizatorulul financiar al situafilor de Tucréri cu devizele pe oblect

' ofertate; )

- copiila notelor de constatare emise de divigintele de gantier/ constructor i
dispoziflle de santier emise de proiectant i semnate de beneficiar si
dirigintele de santier,

- evidenta notelor de comanda suplimentar 5i s notelor de ranuntare:

b. Pentru contractele de furnizare echipamente:

- copil dupé conraciela incheiate de beneficiar §{ actele adlfionale;
- topie dupd garantia de avans {dacé este cazyl);
- cople dupa garanfia de bund axecufie pentrd bunuri (dacs este cazul);
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- copiile facturilor;

- coplile doctimentelor care atestd plata {ex. ordine dg platé, extrase de cont);

- ducumente care atestd inregistrarea in contabilitate & oparafiunilor cuprlné%
Tn cereraa de rambursare; '

- copil dupd declaratile vamale {pentru bunuile din import}, din {ari ailele
decat cele membra LIE;

- copii dupd processle verbale de receptie a bunutllier achizitionsate; 1

-~ copil dupd procesels verbale de punere n functiune a bunurilor achrzmnnate

(se ataseazd Ia ceroraa de rambursare finald);
¢. Pentru contraciele de servicii:

- copii dup4 contractele Incheiate de beneficiar gi dupd devizele ﬁnsnnlarl"__e
pentiy servici (dacd esta cazull;

~ copfile facturlor; N

- copiile documentelor care atestd plata {ex. ordine de plat, extrase da cont};

- documents Care atesta inregistrarea in contabilitate 2 operafiunifar cuprins,‘é
n cararea de rambursare;

- cople dupa garaniia de avans (dac2 este cazul),

- copie dupd Garanila de bun& executie pentru servici;

- copii dupa processle verbale de predare a sendcillor:

copll dupd rapoartele de activitatef audit;

d. Declaralie pe propria rdspundere a bengfictarulsi Tn care s# fie evidentiate
veniturile nete genarate de pralect In implementare.

Documentele onginale pe baza cdrora 8¢ Inieglstreazd ™ contahilltatéfa
beneficiarului cheltvielle efecfuate in cadrul prolectului vor avea mentionat codul
profectului i mentiunea « Prolect finantat din FOR 2014.2020» 3i suma decontatd Ia
platd. in plus, pe originalul facturdlor incluse in Cerarea de rambursare se va apima
mentiunea Bun de plata" i "Factura 2 {ost inclusd Tn Cererea de rambursare nr
wedo

Beneficiarul va aplica mentiunea « Conform cu originalub », semnﬁtu;:a

reprezentantului legal/ managerulul de prolect! perscanz desemnatd pe copille
documentelor justificative ¢e Tnsdlesc Cererea de rambursare.
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Ordinea documentelor Tn dosar va fi urmitoarea:

1. documentels financlare (factura, ordinui de platd, extrasul de cont) var fi atasate
separat, pe capitole bugetare, iar n cadrul fiecdml capito! bugetar, in ording
cronclogica, aga cum sunt evidentiate in raportarea financiari; .

2. documentete contablie {registrul Jurnal, fisa de cont/ nota contabll, fiza mijloculu;
fix, registrul numerelor de inventar, balanta de verificare analitica} vor fl atagate
separat, in ordinea cronologicd a inregistrérilor contabile ale operatiunilﬁr
profectulus;

3. contractul de achizifie, actele adifionale, garanfia de avans, garantia de bund
exsculia, autorizatia de construire, programul de urmétire si control al calitaii
lugrérilor, acordul/  avizul I1SC, procesul veral de predare-primire ‘3

o amplasamentului §i & bornelor de repere, autorizatia dirigintelul de santier, ordinul
de Tncepere al lucrérilor, comunicarea priving inceper=a executiel lucrérilor, ordinul
de sigtare ¢i da refncepere a lucriirilor, centralizatorul situatilior de luerér situatiile
de lucrati, atagamentale de lucrari, balanta cantitafilor pe articole da deviz, notale
de constatare, dispozitiile de gantier, notele de comanas suplimentars 3i notele de
renunjare, procesels verbale pe faze determinante, procesele-varbale de recepile
pariiald, procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor, processle verbale de
receplie a bunurilor achizifionate, procesele verbale de punere n functiune a
bunurilor achlzitionate, procesele verbale de predare z servicilor rapoartale de
activitate/ audit si certificatul de audit energetic vor fi atagate separat, in ordinea
cronclogicd a flacsiu: capitol bugetar tn parte.

s Documentele care atestd Inregistrarea in contabllitate & operatluntior cuprinss in
ceraiea de rambursare {fige de cont, nota contabile, reglstrul jurnal, batanta de
verificare contabild lunard) trebuie =8 fie stampliate gi semnate (ou numale
menfiunat In clar} de persoanele ¢e au astfel de respansabilité n structura
beneflctarului. _
Bengficiarii 2au slte organisme implicate in implementarea proiectelor au ubliga;ié
detinerii unei evidente contabile separate sau un sistem de codificare adecyat
pentru teate tranzactile efectuats In legdturd cu implementaraa pn:ﬂ&ctulm
tinscrlerea obligataria a codului SMIS aldturi de simbolyrile ohllgatonii legale).
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Dosarul Cererll de Rambursare va avea cuprins, iar documentele pa care ls cnn;irgé
trebuie numerotate, Benefictary! va face mentlunea Ia sfargitul dosarulul, Acest dosér
corfine ....... pagini, numerotate delatla...., » In dosar documentele vor fl agezate pa
capitole bugetars, far fn cadrui fiscarul capltol bugetar, in ording cronologica, agsa ﬂu;ln
sunt evidentiate T raportares financiars,

QI AM poate solicita completérif clarificéri in ceesz ce priveste Dosarul cererii r:fa
rambursare depus de citra Beneficiar, Tn aceste condlii, termenyf de_variﬁuare se
intrerupe pana Iz data la care este fregistrats documentatis privind clariticArile solicltate,
Beneficiarul are obligatia de a transmite Informatite $i documentele solicitate in termany)
soficitet. Nedepunarea de citre bensficiar 4 documentelar sau ofarifieanior solicitate, Tn
termenul precizat atrage respingerea, parffali sau total, dupd caz, a cheltuielilf:_rr

w Solictate. .

Afentiel in situatia in care cerersa de rambursare fiu este compietaty cnreq:t,
semnatd gi stampllata, sau documentele justificative nu sunt atasate in ordines capitoial;:;r
bugetare, gi in interiorul acestora, in ording cronologicd, conform listei detaliate anferiq;r,
precum gt in cazurile mentionate mai sus, OVAM va returnd cererea de rambursare
beneficiarulul pentru revizuire $i corectare,



