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Autoritatea de Management pentry Programul Operational Regional

INSTRUCTIUNEA 310629,
NR. ...é4%......

Privind transmiterea gi continutul dosarului de achizitie, precum si documentele aferente
achizitiilor prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de plat3 / rambursare

Ludnd n considerare prevederile contractelor de finantare conform cirora Beneficiarii au
obligatia de a respecta Instructiunile emise de AM POR in implemenitarea proiectelor;

in vederea implementdrii proiectelor finantate in cadrul Programului Operational Regional,
pentru noua perinada de programare (2014-2020);

Directia General3 Programul Operational Regional (in calitate de Autoritate de Management
pentru Programul Operational Regional) emite urmatoarea:

INSTRUCYIUNE

Art.1, La depunerea dosarului de achizitie, beneficiarii vor aveq in vedere prevederife
Anexei 1l prezenta instructiune.

Art.2, La depunereq cererilor de plats / rambursare, beneficiarii vor qvea in vedere
prevederile Anexei 2 la prezenta instructiune,

Art.3. Autoritatea de Management pentru Programul Operational Regional  si
Organismele Intermediare aferente vor duce la indeplinire prezenta Instructiune prin publicarea
pe site-urile acestorg in vedereg informdrii Beneficiarilor profectelor finantate prin Programului
Operational Regional,

Valentin Cornils,

Director General POR
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ANEXA1

In conformitate cu Qrdinul MDRAP nr. 1021/2015 pentru aprobarea Ghidulyl
solicitantului, Conditii generale pentru accesarea fondurilor in cadrul POR 2014 -
2020, cu modificirile si completdrile ulterioare, Beneficiarul va intocmi si depune
dosarul achizitiel (in copie) la Organismul Intermediar dupd cum urmeazj :

a) in termen de maxim 10 zjle lucrdtaare de la data intrérii In vigoare a contractului de
finanfare pentru contractele de lucrsri incheiate anterior semndrii contractului de
finantare, pentru proiectele a ciror lucrédri au fost incepute - Anexa 1 — Conditii
specifice - art. 4 alin. (23),

b) In termen de maxim 10 zile lucritoare de |a data incheierii contractului respectiv,
dar cu cel putin 10 zile lucratoare anterior depunerii unei cereri de plata / rambursare
- Anexa 6 - Conditii de rambursare $i platd a chettuielilor - pentru contractele
incheiate in pericada de implementare a proiectului — Sectiunea | alin. (9) si
Sectiunea lil alin. (7).

Termenul de 20 zile, previizut de legislatia in vigoare, pentru autorizarea de citre Ol /AM a
cheltuielilor eligibile cuprinse in cererea de platd / rambursare este conditionat de depunerea
dosarului de achizitii in termenele maj sus mentionate.

Ol / AM poate solicita maxim dou3 clarificdri/completari. Termenul in care beneficiarul trebuie
$a transmitd rdspunsul la prima notificare este de maxim 3 zile lucratoare si de maxim doud
zilé lucratoare, pentru a doua solicitare. Tn acest sens, Beneficiarul va comunica prin adresa
privind depunerea dosarului achizifiei numele persoanei responsabile cu raspunsurile la
solicitdrile de clarificare/completare, precum si datele de contact (inclusiv nr. telefon $i
adresa de e-mail). Termenul de verificare a dosarului de achizitie se prelungeste cu perioada
pand la primirea réspunsurilor solicitate,

Dosarul achizitiei trebuie s& cuprinds documentele intocmite/primite de  autoritatea
contractantd In cadrul procedurii de atribuire, potrivit legislatiei in vigoare, in baza céreia a
fost derulata procedura de achizitie.

Dosarul va avea paginile numerotate $i va cuprinde un opis al documentelor. Opisarea se va
face, potrivit QUG nr. 34/2006 (art, 213), HG nr, 395/2016 (art. 148), OM nr, 1284/2016
(sectiunea 6, capitolul 5 din anexa), dupa caz.

Ol / AM pot returna dosarul achizitiei in cazul in care beneficiaryl ny rdspunde n termen la
solicitérile de clarificare / completare sau dosarul achizifiei nu cuprinde opisul documentelor
5au nu este numerotat.
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In functie de tipul procedurii achizitiei, dosarul de achizitie va cuprinde minim documentele
mentionate la punctele urméatoare:

Pentru procedurile de achizitie publicd desfésu_rate in conformitate cu prevederile QUG
34/2008, mai putin procedura de negociere fard publicare (art. 122), dosarul de achizitie
transmis la Ol trebuie s& cuprinda obligatoriu cel putin urmatoarele documente:

1,

2
2.
4

© BN o>

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21,
22,

23.
24,

adresa.privind depunerea dosarulul-achiziiei—Arexa4-5-11

. Opis cu documentels dosarului;

nota privind determinarea valorii estimate;

- programul achizitilor publice din contractul de finanfare si programul anual al achizitiilor

publice;

nota justificativd privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul In care procedura
aplicatd a fost alta decét licitatia deschisa sau licitafia restransa:

nota justificativd privind alegerea criteriului de atribuire

hota justificativa privind cerintele de calificare si selectie;

nota justificativé privind accelerarea procedurii de atribuire, daca este cazul;

anunful de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare in SEAP si JOUE, daci
este cazul;

- anuntulfinvitatia de participare gi dovada transmiterii acestuia/acesteia gpre publicare in

SEAP si JOUE in cazul anunturilor de participare pentru licitatii a céror valoare estimats
depéiseste pragul stabilit la art 55 alin (2) din QUG 34/2006;

in cazul contractelor de publicitate media, dovada publtcarii anunrfului in sistemul
informatic de utilitate publics, conform art. 58 alin (1) din OUG 34/2006:

notificari ANAP si noile anunturi transmise dupé remeierea erorilor:

fisa de date a achizitiei;

caiet de sarcini ;

formutare gi modele;

notificare UCVAP/ANAP, daci este cazul;

decizia de verificare de la UCVAP/ANAP, dacs este cazul:

solicitarile de clarificari la documentatia de atribuire primite si ragpunsurile transmise de
autoritatea contractanta (In ordine cronologica);

erate la anunful de participare, daca este cazul ;

contestatii privind fisa de date a achiziliei si Decizia CNSC :

decizia de numire a Comisiei de evaluare i, dup# caz a expertilor cooptati:

declaratiile de confidentialitate i impartialitate ale pregedintelui i membrilor comisiei si,
dupa caz a expertilor cooptati:

procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor:

dovada transmiterii procesului verbal de deschidere citre ofertanti / candidati:

p 3/19
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25, solicitirile de clarificdri, precum ‘si  clarificirile transmise/primite  de autoritatea
contractant;

26. procese verbale intermediare de evaluare X

27. raportul procedurii de atribuire;

28. dovada comunicérilor privind rezultatul procedurii

29. contestatii la procedura de atribuire- Decizia CNSC = Decizia/Hotararea definitiva a Curtii
de Apel/Tribunalului :

30. dacd este cazul reluarea procesului de evaluare si raportul final al procedurii ;

31. anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

32. note intermediare, avize consultative UCVAR/ANAP (daca este cazul);

33. raportul de activitate UCVAP/ANAP (daca este cazul);

34, dovada depunerii si inregistrarii ofertelor;

35. formularele de oferts necastigétoare:

36. oferta castigatoare complets impreund cu documentele de calificare :

37. contractul de achizitie publica semnat, inclusiv anexele la contract ;

38. dovada constituirii garantiei de bun executie, sau dupa caz, dovada deschiderii contului
de garantie de buni executie si a virarii sumei minime impuse prin contract ;

39. acte aditionale incheiate in perioada scurss péna la transmiterea dosarului achizitiei la Q|
insotite de documentele justificative aferente incheierii acestora :

40. rapoartele de specialitate intocmite de expertii cooptati.

in cazul in care atribuirea se realizeaza prin licitatie restranss, licitatie restransa accelerats

sau prin modalitdli speciale de atribuire a contractului de achizttie, asa cum sunt definite in

capitolul IV din QUG 34/2006, dosarul achizifiei publice se completeaza dupé caz,

Pentru procedurile de achizitie publica desfasurate in confomitate cu prevederile Legii
98/2016, mai putin procedura de negociere fard publicare (art. 104), dosarul de achizitie
transmis la Ol trebuie s3 cuprinda obligatoriu cel putin urmatoarele documente:

1. adresa privind depunerea dosarului achizitiei - Anexa 4.5.1.1

2. opis cu documentele dosarului

3. programul achizitiilor publice din contractul de finantare, in vigoare la momentul procedurii
4. strategia de contractare;

5. anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul:

6. anuntul de participare (anuniul simplificat) gi dovada transmiterii acestuia spre publicare:

7. erata, dac4 este cazul;

8. documentatia de atribuire;

9. documentatia de concurs, daci este cazul;

10.decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare gi, dupa caz, a experilor
cooptati;
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11.declaratile de confidentialitate si impartialitate;
12.procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;
13.formularele de ofertd depuse In cadrul procedurii de atribuire;
14.DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;
15, solicitarile de clarificdri, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea
contractanta;
16.raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul,
17.procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz,
18.raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;
19.dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
20.  contractul de achizitie publica/acordul-cadry, semnate, si, dupd caz, actele aditionale
insotite de documentele justificative aferente incheierii acestora;
21.daca este cazul, contractele atribuite in temeiu! unui acord-cadru;
22.anuntul de atribuire gi dovada transmiterii acestuia spre publicare;
23.daca este cazul, notificarile prealabile gi masurile luate, contestatile formulate in cadrul
procedurii de atribuire, insofite de decizile motivate pronuniate de Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor;
24 hotérari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;
25.documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant (daca este cazul)
26.daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire
27.notificare ANAP, decizia de verificare ANAP, note intermediare ANAP, avize consultative
ANAP
28. dovada congtituirii garantiei de bund executie, sau dupa caz, dovada deschiderii contului
de garantie de buna executie si a virdrii sumei minime impuse prin contract
29. rapoartele de specialitate intocmite de expertii cooptati
30. In cazul contractelor de publicitate media:
- dovada publicarii anuntului de participare pe platforma electronica utilizatd pentru
realizarea achizitiei, la o adresa dedicata, precum si pe pagina proprie de internet,
Thsotit de justificarea oportunitétii achizitiei
dovada publicarii anuntului de atribuire pe platforma electronica utilizatd pentru
realizarea achizifiel, la o adresd dedicatd, precum si pe pagina proprie de internet
- dovada publicarii raportului de evaluare a impactului achizifiei serviciilor de
publicitate respective pe platforma electronica utilizaty pentru realizareé achizitiei.
In cazul in care alribuirea se realizeazd prin licitalie restransd, negociere
competitiva, dialog competitiv, parteneriat pentry inovare, concursul de solulii, procedura de
atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice, procedura
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simplificatd sau prin modalitati speciale de atribuire a contractului de achizitie, aga cum sunt
definite In Sectiunea a 7-a din Legea 98/2016 privind achizitile publice, dosarul achizitiei
publice se completeazs dupé caz.

Pentru procedurile de achizitie desfagurate in conformitate cu Ordinul nr. 1284/2016 gi
Ordinul nr. 112072013, dosarul de achizitie transmis la Ol trebuie $& cuprinda obligatoriu cel
putin urmatoarele documents:

1. Adresd privind depunerea dosarului achizitiei - Anexa 4.5.1.1

2. Opis cu documentele dosarului

3. Specificatiile tehnice,

4. Nota privind determinarea valorii estimate actualizata,

3. Dovada anunfuluifinvitatiilor/clarificarilor/comunicarilor rezultatului (dupa caz)

6. Nota justificativa de atribuire

7. Declaralii pe propria rdspundere din care rezultd ¢ ofertantul casligator / solicitantul /
beneficiarul nu a incalcat prevederile referitoare la conflictul de interese,

8. Ofertele i clarificarile (dupd caz)

9. Nota justificativa privind decalarea datelor de semnare a contractelor (dupa caz) - pentru
loturi

10. Contractul de achizitie,

11. Actele aditionale (dup3 caz)

12. Contestatiile (dupa caz)

13. Alte documente relevante, inclusiv documentele care dovedesc realizarea achizitiei (de
exemplu: procese-verbale de receptie servicii si lucrari, livrabile, procese-verbale de predare
primire etc.).

Pentru actele aditionale/contractele atribuite prin procedura de negociere fard publicare a
unui anunf de participare, dosarul achizifiei publice derulate in baza art. 122 din OUG
34/2006 va cuprinde cel putin urmétoarele documente, dup caz:

Adresd privind depunerea dosarului achizitiei - Anexa 4.5.1.1

Opis cu documentele dosarului

Contractul de achizitie initial;

Nota justificativa privind valoarea astimata;

Nota justificativa privind alegerea procedurii:

Memorii tehnice si dispozitii de santier;

e A A

Dovada inregistrarii dreptului de proprietate intelectual3, sau dovada ca prestatorul inifial
nu a cedat dreptul de proprietate asupra studiului de fezabilitate / proiectului tehnic (in
cazul atribuirii de noi contracte de servicii conform art, 122 lit. b)

Notificarea UCVAP/ANAP;

9. Invitatia de participare si dovada transmiterii;
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10, Figa de date a achizitiei;

11. Caiet de sarcini;

12, Formulare gi modele;

13, Dovada primirii §i nregistrérii a ofertei:

14. Procesul verbal de deschidere a ofertelor;

15. Dacd este cazul, procese verbale intermediare incheiate Inurma negocierii:
16. Raportul procedurii

17. Anuntul de atribuire publicat in SEAP;

18, Actul aditional / contractul semnat impreund cu anexele sale;

18. Dovada constituirii garantiei de buni executie.

Pentru actele aditionale/contractele atribuite prin procedura de negociere fard publicare a
unui anunt de participare derulat in baza art, 104 din Legea 98/2016, dosarul achizitiei
publice va cuprinde cel putin urmatoarele documente, dupa caz:

1. Adesa privind depunerea dosarului achizitiei - Anexa 4.5.1.1

2.0pis cu documentele dosarului

3.Contractul de achizitie initial:

4.Nota justificativi privind valoarea estimata;

5.Nota justificativy priving alegerea procedurii:

6.Memorii tehnice §i dispozitii de gantier:

7. Dovada inregistrarii dreptului de proprietate intelectuald, sau dovada ca prestatorul initjal
Nnu & cedat dreptul de proprictate asupra studiului de fezabilitate / proiectului tehnic (in cazul
atribuirii de noi contracte de servigii conform art. 104 alin 1 , lit b)

8.Notificarea ANAP;

9.Invitatia de participare gl dovada transmiteri;:

10.Figa de date a achizitiei:

11.Caiet de sarcini;

12.Formulare si modele:

13.Dovada primirii $i inregistrarii a ofertei:

14.Procesul verbal de deschidere ofertelor;

15.Daca este cazul, procese verbale intermediare ineheiate In urma negacierii;

14.Raportul procedurii:

15.Anuntul de atribuire publicat in SEAP;

18.Actul adifional / contractul semnat impreund cu anexele sale:

17.Dovada constituirii garantiei de buna executje.

Dosarul achizitiei trebuie si includs §i certificate/documente ale altor ofertanfi decat
castigatorul numai dacd, in cadrul procesului de evaluare, au fost adoptate decizii de
respingere a respectivelor oferte care s-au bazat pe informatiile din respectivele
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certificate/documente. De asemenea, in dosarul achizitiei vor fi incluse si documentele
pe baza cdrora comisia de evaluare a stabilit clasamentul ofertantilor.

Beneficiarul va aplica mentiunea «Conform cu originaluf», semnétura reprezentantului legal/
managerului de proiect/ persoana desemnata pe copiile documentelor ce alcitulesc dosarul
achizitiei. Copia electronic3 se va realiza dupa inscrierea mentiunii ,Conform cu originaluf'.

Orice modificare adusa contractuli inifial (chiar daca valoarea atribuitd ramane aceeasi) se
concretizeaza printr-un act aditional.

Modificérile contractuale se trateaza de la caz la caz, in funclie de situatie, neexistand un
gablon care s poatd fi aplicat, pretul total al contractului nefiind singurul element ce se
analizeaz atunci cand se ia decizia unei modificari contractuale $i cand se incadreaza
drept substantiala sau nesubstantials. in situaia in care modficarile listelor de cantitati
afecteazd preful total al contractului, actul aditional se realizeazd pentru asigurarea
indeplinirii conditiilor de legalitate $i regularitate, avand dubly rol de angajament legal si
angajament bugetar pentru a putea indeplini pagii stipulati de OMFP nr.1792/2002 (ALOP).
Exista ¢i situatii, nsd, in care modificarea este una importanta, dar care nu schimba
valoarea totald a contractului, caz in care, totugi, modificarea trebuie reflectatd prin act
aditional,

In consecintd, modificarea contractului se face numai prin act aditional, atat pentru
cauzele/situatiile mentionate n contractul insusi, cat si pentru cauze/situafii care nu sunt
prevazute in contractul initial, dar care se Incadreaza n prevederile legale,

Pentru actele adifionale incheiate la contractele de achizitie, indiferent dacd acestea au sau
nu impact financiar, beneficiarii vor urma aceleasi proceduri de intocmire si depunere a
documentelor ca si pentru contractul initial,

Dosarul de achizitie va cuprinde documentele justificative Tn baza ciruia a fost incheiat actul
aditional gt va fi opisat,

Beneficiarul are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrari, in masura in care
valoarea estimatd a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat pragurile valorice prevazute la
art. 19 din OUG nr, 34/2006 sau art, 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, dupd caz. SEAP pune
la dispozitia autoritifilor contractante posibilitatea tehnici de a achizifiona direct, prin
intermediul cataloguiui electronic publicat in SEAP, produse, servicii sau lucrari. in cazul
in care autoritatea contractantd nu identificd n cadrul catalogului electronic produsul,
serviciul sau lucrarea care 1i poate satisface necesitatea sau constatd c3 pretul postat de
operatorii economici pentru obiectul achizitiei este mai mare decat pretul pietei sau din
motive tehnice imputabile SEAP nu este posibil accesul la catalogul electronic, atunci
autoritatea contractantd poate realiza achizitia de Ia orice operator economic, elaborand in
acest sens o nota justificativa,



PRIMIT 31/@5/2017 15:32  ©213159665 #DRET "
2017-05-31 15223 ttt 021 »» 0213159665 P9/

Pentru achizitiile directe efectuate n cadrul unui proiect, beneficiarul determind valoarea
estimata pentru fiecare achizitie Tn parte inca de la momentul depunerii fisei de proiect/cererii
de finantare/aplicatiei. In cazul in care exista un interval de timp semnificativ intre depunerea
cereril de finantare/aplicatiei sau aprobarea conlractului de finantare/acordului sl efectuarea
achizitiei, se pot inregistra modificari (cregteri/diminuari) de preturi pe piatd. Din acest motiv,
se va verifica actualitatea valorii estimate a achizitiel gi, daci este cazul_se va-actualiza:
aceastd valoare, inainte de efectuarea achizitiei.

Beneficiarul trebuie sa facd dovada realitalii cheltuielii efectuate, inclusiv prin inregistrari
contabile. Achizifia directd se realizeaz pe baza de documente justificative (contract,
comanda, bon fiscal / factura, ordin de plata, extras de cont, nots de receptie, fisd de cont,
documente de transport sau altele, dupd caz.

Documentele achizitiei directe se vor transmite doar prin dosarul cererii de plata /
rambursare la care a fost solicitats autorizarea cheltuielilor aferente acesteia.

Beneficiarul unei finantari nerambursabile din cadrul Programului Operational Regional are
obligatia pastrarii dosarului achizitiei in original pe o perioadi de 5 ani de la inchiderea
oficiald a Programului Operational Regional in cadrul céruia este finantat respectivul proiect.

Pana la operationalizarea complets a sistemului MySMIS, dosarul achizitiei, in copie, va fi
transmis la Ol, insolit de adresa de inaintare (Formularul 4,5.1.1), intr-un exemplar pe
suport de hartie si scanat pe CD. Ol va transmite céitre AM dosarul de verificare a achiziiei
insotit de CD cu dosarul achizitief,

Formularul 4.5,1,1
Adresa nr',
privind depunerea dosarului achizifjei
Data [ ]
in atentia D-lui /Doamnei

Agentia pentru Dezvoltare Regionala.... — Ol POR

Programul Operational:

Axa prioritara:

Prioritate de investitie:
Codul proiectului (SMIS):

Titlul proiectului:
" p

' Numerotaren sc face fn ordine cresctitonre, pentru flecare dosar de achizifie depus in cadrul unul profeet

POR (fiecare cod $MIS)
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Denumire beneficiar:

Tipul contractului:

Denumire achizitie:

Valoarea estimata a contractului / actului

Procedura aplicata:

Nr. si data contractului de achizifie:

Nr. gi data Act aditional:

Contractor:

Valoarea contractului / actului aditional (fard

Domnule/Doamna,
Subsemnatul/a, ...........ov o (MUME - calitatea), vd transmitem ... dosarul
achizitiei de ......... (obiectul contractului) incheiat cu ......... (denumire contractor).

Datele de referinta ale procedurii de atribuire sunt urmatoarele :

Nr, crt Caracteristic Descriere
i Data publicarii in SEAP
2 Valoarea estimata
3 Numér de ofertanti participanti
4 Criteriului de atribuire
5 Contestatii depuse de ofertanti DA/ NU
Acest dosar contine ....... pagini, numerotate deta tla.......

Acest dosar de achizitie este transmis in avans la Cererea de Plati / Rambursare nr....

Persoana de contact pentru réspunsul la clarificari/completdri este ... (numele si
prenumele, funciia), date de contact. ...... (inclusiv nr. telefon, adresa de e-mail).
Cu stima,

[nume si prenume, functia)

[semnétura]

[stampila]
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Anexa 2

Toate cererile de platd / rambursare ale Beneficiarului trebuie sa fie insotite de
urmatoarele documente justificative:

1.-Situatia achizitiilor aferente Cererii de Platd/Rambursare nr..... (Formularul 4,5.1.2),
Acest document contine toate achizitile pentru care a fost solicitata plata/rambursarea
cheftuielilor, inclusiv toate achizitiile directe. Totodata, daca este cazul, vor fi precizate toate
actele adifionale care au implicatii in derularea contractelor, indiferent daci au sau nu impact
financiar.

Formularu! 4.5.1.2.
Date de Identificare Beneficiar

Situatia achizitiilor aferentd Cererii de Plati nr.... /Rambursare nr.....

Programul Operational:
Axa prioritara:

Prioritate de investitie:
Cod Proiect:

Titlu Proiect:

Denurnire Beneficiar:
Cererea de rambursare:

Cererea de plata:

Valoare Data
- Nr. / data i B Raport
Linie contract/act Tip lansarii
contract/act | Contractor . ) UCVAP/ANAP
Bugetarg N aditional procedura in
aditional 5 (Da/NU)
(fara TVA) SEAP
i 2 3 el 5 6 T

Notd:
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Col. 1 Tn cazul in care un contract se deconteazd pe mai multe linii bugetare, acestea se
cumuleaza.

De exemplu dacé o cerere de plata/rambursare include sume aferente contractuiui de lucrari
reprezentdnd amengjarea terenului construclii i instalafii $i cheltuieli conexe aferente
organizdrii de santier, in col. 1 se va trece 1.2.,,4.1.,5.1.2,

[hume-si prenume)
[semndtura)

[stampila]

2. Declaratie pe proprie rispundere a reprezentantului legal al beneficiarului din care
sa rezulte ¢a nu se afld Intr-o situatie de conflict de interese aga cum este prevazutd de
Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in  obtinerea si utilizarea fondurilor europene gi/sau a
fondurilor publicenationale aferente acestora, aprobati cu modificari $i completéri prin Legea
nr. 142/2012, cu modificérile si completdrile ulterioare

3. Notificare privind modificérile intervenite in structura personalului/ a contractorilor/
subcontractorllor (formularele 4.7.1, 4.7.3, 4.7.4) — (tumai pentru Autorititile
Contractante aga cum sunt definite in OUG nr. 34/2006 / Legea 98/2016);

Pe parcursul deruldrii contractelor apar deseori modificéri ale personalului implicat in
atribuirea §i derularea contractului comercial, atat la nivelul beneficiasior cat si al
contractorilor si subcontractorilor. Evitarea conflictului de interese trebuiei monitorizata de
catre Of i AM pe toatd perioada de implementare a proiectului.

in acest sens, toti beneficiarii, care sunt autoritali contractante potrivit legii, au obligativitatea
notificérii Ol gi AM in situatiile in care apar modificari de personal, respectiv in cazul in care:

a) managerul de proiect sau membrii ai echipel de proisct nu maj fac parte din structura
beneficiarului (numai personal propriu - nu se aplic membrilor echipei de management care
a fost externalizat),

b) presedintele sau membrii comisiei care a evaluat oferte aferente contractelor incheiate in
cadrul proiectului POR nu mai fac parte din structura beneficiarului,
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¢) se schimb subcontractorii sau apar subcontractori noj,

d) se schimba membrii asocierii,

e) se schimbd persoanele desemnate pentru executarea contractului, nominalizate de
ofertantul castigator,

fi se schimba persoanele cu funclil de decizie in-cadrul beneficiarului
g) se schimbd componenta echipei de implementare a proiectului.

In cazul n care se produce o astfel de schimbare, Beneficiarul va transmite la Ol o
Notificare privind modificdrile intervenite in structura personalului/ a contractorilor/
subcontractorilor (Formularul 4.7.1.). Notificarea va fi depusa independent de cererea de
rambursare/plata in termen de maxim 20 zile lucritoare de la data producerii evenimentului,
iar in situatia in care survine depunerea unei cereri de rambursare/plata pana la expirarea
acestui termen, se va depune odata cu cererea respectiva independent, dar si cuprinsa in
dosarul respectivei cereri, Notificarea va avea anexate Declaratiile pe proprie réspundere,
conform celor detaliate mai jos.

Dosarul fiecarei cereri de rambursare/plata va contine obligatoriu aceasta Notificare si in
situatia in care nu se produce nicio sehimbare in structura personalului/ a contractoritor/

subcontractorilor, caz in care formularul va fi completat corespunzétor.

Notificarile si documentele anexate se transmit la Ol in doua exemplare.

Ol / AM poate solicita o singura clarificare, cu termen de rispuns de maximum 3 zile

lucrdtoare.

Pentru completarea informatiilor din cadrul notificarii beneficiarii trebuie s tind cont de
urmétoarele aspecte

a) Se vor completa toate informatiile solicitate in tabelele din cuprinsul Notific3rii,

b) in cazul In care o persoana care a facut parte din echipa de implementare nu mai face
parte din structura beneficiarului, beneficiarul POR va transmite anexat notificérii, declaratie
pe proprie raspundere din partea respectivei persoane ¢ nu a devenit angajata/actionar sau
subcontractor al acestora (Formularul 4.7.3).

Declaratia actualizatd va fi atagatd la toate cererile de rambursare ulterioare care vor fi
depuse la Ql in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului respectiv.

De exemplu, daca un membru al echipei de implementare nu mai este functionar in cadrul
unitatii administrativ-teritoriale (beneficiar POR) incepand cu data de 05.06.2018 si in cadrul
proiectului au fost incheiate 2 contracte comerciale astfel :
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" cu SC A" la data 01.08.2015 i
" cu §C B’ la data 02.10.2017

se va prezenta declaratia din partea membrului echipei de implementare din care s3 reiasa
ca nu este angajat/actionar sau subcontragtor al SC .B", pentru orice cerere de rambursare
care va fi depusa pani la data de 02.10.2018 inclusiv.

in cazul in care persoana Tn cauzd nu este disponibild s¥ dea declaratia, Beneficiarul va
depune declarati ale contractorilor (subcontractorilor, dacé este cazul) ¢& nu au angajat
persoana respectivd. Declaratiile actualizate vor fi atagate la toate cererile de rambursare
ulterioare care vor fi depuse la Ol in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului
respectiv,

Prin exceptie, In cazul in care managementul de proiect este externalizat, beneficiarul nu
trebuie sa notifice AM si QI

¢) In cazul in care pregedintele sau un membru al comisiei de evaluare a ofertelor nu mai
face parte din structura beneficiarului, acesta va transmite anexat notificarii, o declaratie din
partea respectivei persoane din care $a reiass ¢4 aceasta nu a devenit angajata/actionar sau
subcontractor al acestuia (Formularul 4.7.3).

Declaratia actualizatd va fi atagatd la toate cererile de rambursare ulterioare care vor fi
depuse la Of in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului respectiv.

in cazul in care persoana in cauza nu este disponibild s& dea declaratia, Beneficiarul va
depune declaratii ale contractorilor (subcontractorilor, dacd este cazul) ¢& nu au angajat
persoana respectiva. Declaratile actualizate vor fi atagate la toate cererile de rambursare
ulterioare care vor fi depuse la QI in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului
respectiv.

d) in cazul in care contractorul este reprezentat de o asociere de firme si apar modificari
privind membrii asocierii, sau apar modificari privind subcontractorii declarati/ se
subcontracteaza, se vor mentiona numele gi datele de identificare ale acestora

e) In cazul ih care unul dintre experiii cheie nominalizati de ofertantul castigator este inlocuit,
beneficiarul va transmite anexat notificérii o declaratie pe propria raspundere din care sa
reiasé cd noua persoand nominalizatd nu face parte din conducerea autoritatii contractante
gi/sau din echipa de implementare a proiectului (Formularul 4.7 .4).
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Formularul 4,71
. NOTIFICARE
privind modificarile intervenite in structura personaluluil a contractorilor/ tertilor
sustinatori / subcontractorilor
Data NOTIFICARI [.o..oven.. ]
In atentia D-lui /Doamnei
Agentia pentru Dezvoltare Regional.... - Ol POR
GOOU SMIES.B) PROTBOIIUE o viniiis s s i e s el eaiisis
T PIOIBOIUIIE L. vy voccev s von e ven roe ven ses mseens s e soee ems ene
Denumire Beneficiarului: ........... ... ..,
Domnule/Doamnd,
va informdm prin prezenta ¢A (nu) au intervenit modificari privind ..., [ o

completeazd dupd caz: membrii echipe de implementare a proiectului / membrii comisiei de
evaluare a ofertelor/ subcontractorii nominalizati in cadrul contractului...]. Informaiii detaliate

sunt prezentate in paginile urmatoare.

ADRET

Se transmit atagat declaratiile pe propria rdspundere ale urmétoarelor persoane:

Cu stima,

[nume gi prenume, functia)

[semnétura]

[stampila]

Situatia modificarilor intervenite in structura personaluluif a asociatilor/ tertilor

sustindtori si a subcontractorilor

Tabel 1 — Reprezentantul legal al beneficiarului

P 15/19

Nume $i Prenume

Perioada

Reprezentantul legal la data semnérii contractului de
finantare

Reprezentantul legal in perioada de implementare*

* Se completeaza numai in cazul In care au existat modificari ale reprezentantului legal
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Tabel 2 - fmputernicitul reprezentantului legal al beneficiarului

Nume si Prenume | Perioada

Imputernicitul reprezentantului legal pentru proiectul
POR la data semndrii contractului de finantare

Imputernicitul reprezentantului legal pentru proiectul
POR in perioada de implementara *

* Se completeaza numai in cazul In care au existat modificari ale Imputernicitului
reprezentantului tegal

Tabel 3 — Membrii echipei de implementare a proiectului — personal propriu

Nume si Prenume Dispozitia  de | Observatii*
numire nr./ data ]

Echipa de implementare la data
semndrii contractului de finanfare

Modificari ale membrilor echipei de | persoana inlocuitd*/
implementare persoana inlacuitoare

* pentru persoanele inlocuite se completeazd la rubrica de observalii dacd persoana
respectivd mai face parte din structura organizatoricé (de exemplu a fost transferata in alt
departament). [n cazul in care nu mai face parte din structura organizatoricd, iar momentul
inlocuirii s-a produs intr-un interval de 12 luni de la data atribuirii contractului, se va transmite
declaratia pe propria rdspundere conform Formular 4.7.3

Tabel 4 — Pregedintele si membrii comisiei de evaluare a ofertelor

4.1. Procedura de atribuire a contractului nr./data

| Nume si Prenume Observatii*

Persoanele care au fAcut parte din comisia de
evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului
nominalizat in adresa, inclusiv expertii cooptati.

Membrii ai comisiel de evaluare care nu mai fac
parte din institutie

4.2, Procedura de atribuirg a contractului nr./data

Nume gi Prenume Observafji*

Persoanele care au facut parte din comisia de
evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului
nominalizat in adresa, inclusiv expertii cooptati,

Membrii ai comisiei de evaluare care nu mai fac
parte din institutie
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* pentru persoanele care nu mai fac parte din structura organizatoricd a beneficiarului se
completeaza la rubrica de observatii data plecarii. In cazul in care data plecérii se
incadreaza in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului, se va transmite declaratia

pe propria raspundere conform Formular 4.7.3

Tabet 5 Situalia modificariior experiilor cheie nominalizaty in cadrul contractilu-

5.1. Contractul nr./data

P 17/19

Nume si Prenume Pozitia
Exper}i principali/secundari nominalizati de cétre | persoana Tnlocuita/
contractor ulterior atribuirii contractului | persoand inlocuitoare™
5.2, Contractul nr./data
| Nume si Prenume Pozitia
Experti principali/secundari nominalizalj de cétre | persoana Tnlocuita/
contractor ulterior atribuirii contractului persoand inlocuitoare™

* pentru experti nominalizati ulterior se va prezenta declaratia pe proprie réspundere

conform Formular 4.7.4.

Tabel 6 — Situatia modificarilor contractorului — asociere castigatoare

6.1. Contractul nr./data

Denumira cul Explicatii
Asociati  nominalizati  Ja  semnarea
contractului
Modificar intervenite a
6.2, Contractul nr./data
Denumire cul Explicatii

Asociati  nominalizati la  semnarea
contractului

| Modificari intervenite

Tabel 7— Situatia modificarilor subcontractorilor

7.1, Contractul nr./data

| Denumire cul

Explicaii
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Subcontractori nominalizati la semnareal
contractului (dacé este cazul)

|

7.2, Contractul nr./data

T Denumire —— cu | Explicay

Subcontractori nominalizaii la semnarea
contractului (daca este cazul)
Tabel 8 ~Teri sustinatori
8.1, Contractul nr./data

Denumire cul
Terli sustinator! ai ofertantului castigator =
8.2, Contractul nr./data

Denumire cul ]
Terli sustinatori ai ofertantului cagtigator

|
Formularul 4.7.3.
DECLARATIE
Subsemnatul <nume si prenume>, am detinut calitatea de functionar public n

perioada in cadrul UAT «denumire beneficiar > beneficiar al proiectului

POR «titlu proiect », cod SMIS <numdr > i am exercitat atributiile in calitatea de
<membru al echipei de proiect/ manager proiect/ membru comisie de evaivare,
slfc.> in perioada de implementare a proiectului amintit.

Declar c& nu am fost gi nu sunt angajat/actionar sau subcontractor al agentilor
economici care au incheiat contracte comerciale in cadrul proiactutui POR cod SMIS <numéar
> si hu m-am aflat i nu md aflu in nicio alta situatie care ar putea genera o situatie de
conflict de interese sau o situatie de incompatibilitate, de natura celor prevézute in Legea nr.
161/19.04.2003
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Dau prezenta declaratie cunoscand dispozitile art. 292 Cod Penal referitoare la
infractiunea de fals In declaratii,

M angajez s& declar orice modificare aparutd in legéturd cu cele declarate mai sus.

Data [nume si prenume)

[semnatural

Formularul 4.7.4

DECLARATIE

Subsemnatul __<hume si prenume=, reprezentant legal al UAT

<denumire beneficiar =, beneficiar al proiectului POR <titlu proiect =, cod SMIS <numdr >,

declar pe propria raspundere ca persoana _____ <nume si prepume’, nominalizatd expert
al 8.C. _ <denumire >, contractor in cadrul proiectulii POR, nu beneficiazs de
indemnizatie si/sau alte drepturi salariale ori beneficii bénesti rezultate din exercitarea uneia
din urmatoarele calitdti: membru in conducerea autoritatji contractante, membru al echipei de
implementare a proiectului’ si/sau membru al comisiei de evaluare a ofertelor.

Mentionez faptul cd persoana <nume si prenume> a fnlocuit pe

<nume si prenume>, expert nominalizat initial (/anterior) de catre SC
<denumires.

Dau prezenta declaratie cunoscand dispozitile art. 292 Cod Penal referitoare la
infractiunea de fals in declaraji.

Ma angajez s& declar crice modificare aparutd in legatura cu cele declarate mai sus.

Data, [nume si prenume, functia]
[semnatura)

[stampila]

! prin echipa de implementare a proicctului se fntelege unilatea ereatd la nivelul UAT/institugici publice, formaty
din personal salariat al acesteia. In cazul in care Intreaga activitate de management/monitorizare a implemnentirii
profectului este externalizatd, se va exclude calitatea de membru al echipei de implementare din cuprinsul
declaratiei

P 19719



