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EVIDENTA MODIFICARILOR MANUALULUI DE UTILIZARE

Nr. | Versiune | Versiune Data . fee = s
.. e e s Descriere modificarii

crt. manual aplicatie | versionarii
Constituire manual prin extragerea modului
Achizitii din Manual  de utilizare

- MySMIS2014_FrontOffice, versiunea 0.4.3.

1. 0.1 3.2.22  |iunie 2017 | VYRR s >
Revizuire si completare text explicativ,
introducere de noi ecrane, revizuire layout
manual.
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INTRODUCERE

Tn vederea asigurarii colectarii in totalitate a informatiilor referitoare la proiectele finantate

din Fonduri Europene Structurale si de Investitii (FESI) necesare pentru monitorizarea, evaluarea,

gestionarea financiara, verificarea, auditul si controlul acestora pentru perioada de programare
2014 — 2020, Romania a dezvoltat MySMIS2014, un sistem de schimb electronic de date intre
beneficiari si autoritatile de management, organismele intermediare, Autoritatea de certificare,

Autoritatea de audit. Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate

informatiile necesare sistemelor de gestiune si control ale programelor operationale, conform
prevederilor din Regulamentul 1303/2013 - art. 122, alin. 3.

in acest context arhitectura MySMIS2014 reflectd toate etapele ciclului de viatd al unui

proiect. MySMIS2014 este disponibil la urmatorul link: https://2014.mysmis.ro/frontOffice/

Sistemul are in prezent urmatoarele module functionale:

modulul Definire Apel dedicat Autoritatilor de Management;

modulul Cereri Finantare dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii
cererilor;

modulul Evaluare si Selectie dedicat Autoritatilor de Management/ Organismelor
Intermediare si solicitantilor de finantare;

IV.  modulul Contractare dedicat Autoritatilor de Management/Organismelor Intermediare
si solicitantilor de finantare;

V.  modulul Achizitii dedicat solicitantilor de finantare si Autoritatilor de
Management/Organismelor Intermediare;

VI.  modulul Comunicare dedicat solicitantilor de finantare si Autoritatilor de
Management/Organismelor Intermediare;

VIl.  modulul Implementare dedicat solicitantilor de finantare si Autoritatilor de
Management/Organismelor Intermediare.

NOTA: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile

regasite in mediul de productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare)
la diferitele stadii de dezvoltare ale aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doua
medii sunt de afisare (design), functionalitatile fiind aceleasi.
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Conectare la aplicatie

A. Conectarea la aplicatia MySMIS

1. Tn cAmpul ,Utilizator” se completeazd numele de utilizator sau e-mail, apoi se introduce
parola si se apasa butonul "Login”.

Nume de utilizator/E-mail

ont pentru a avea acces la
tionalitatile oferite de
a MySMIS2014!

Dacé nu ai cont de utilizator, apasa pe

butonul de “Creeaza cont”!

2. Daca utilizatorul a uitat parola, va trebui sa apese pe linkul ”Ai uitat parola?” urmand sa
completeze campurile solicitate.

3. Daca utilizatorul completeaza gresit una din informatiile solicitate la conectare, sistemul va
notifica acest lucru ca in imaginea de mai jos. De asemenea, la urmatoarea incercare de
conectare la aplicatie, utilizatorul va trebui sa completeze si campul “Captcha”.

2014

My SMIS

Conecteaza-te in aplicatie! Creeaza cont!

Nume de utilizator/E-mail:

Creeaza-ti cont pentru a avea acces la
toate functionalitatile oferite de
platforma MySMIS2014!

Parola
Daca nu ai cont de utilizator, apasa pe
butonul de "Creeaza cont”!

t j Iy 25 ‘ o

Captcha

Al uitat parola?
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B. Recuperare parola

MySMIS2014

Recuperearza parola Date de verificare
Utilizator/Adresa de email: Tip act identitate

BI/CI T
Cod de siguranta Serie BI/CI

\mkkhcw‘ s

Nr BI/CI

Recuperarea parolei contului se face prin accesarea link-
ului ”Ai uitat parola?”.

1. Se vor completa campurile "utilizator/adresa de
xn

email”, "cod de siguranta” si datele de verificare Tip act identitate

respectiv, serie, nr. act de identitate. Alt act de identitate v

2. Dupa apdsarea butonului ”Resetare parola”

sistemul va valida informatiile completate si va ,
4 4 Seria/Nr act de identitate

transmite pe adresa de mail un link.

3. Seva accesa linkul primit si se va modifica parola.
«’Resetare Parola

ATENTIE! Codul de siguranta=captcha

Nota: toate detaliile privind gestionarea contului de utilizator le gasiti in prima sectiune a
Manualului de utilizare MySMI52014 Front Office — Modulul Cerere de finatare.
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SECTIUNEA 4 - Modulul Achizitii

Modulul asigurd colectarea datelor structurate si a documentelor justificative privind dosarul/
dosarele achizitiei/ achizitiilor, contractele de achizitie incheiate si actele aditionale/ modificarile
acestora. Contractele de achizitie introduse Tn acest modul sunt preluate apoi in SMIS 2014+.

Preconditie: utilizatorul are cont activin MySMIS2014.

NOTA: terminologia folositd in construtia modulului Achizitii este in conformitate cu
legislatia in vigoare privind achizitiile publice din perioada 2014-2020, inclusiv cu Ordinul
ministrului nr. 1284/2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau

lucrari finantate din fonduri europene.

4.0. Accesarea aplicatiei
Conectarea in aplicatie MySMIS2014 - Modul Achizitii

1. Se acceseaza aplicatia MySMIS2014 utilizand link-ul: https://2014.mysmis.ro ;

2. Dupalogareain aplicatia MySMIS, respectiv dupa alegerea unei persoane juridice (entitate
juridica creata in MySMIS), accesul in modul se face apasand butonul ACHIZITII din meniul

de sus din interfata sistemului.

*:__: MySMIS 2014 & ' B L Bodones Awin v i MINISTERUL - FONDURILOR EUROPENE/TESTARE-POAD
2 RERI FINAN = NTRACTAR £ ACHIZITI ju) 2
Titlu dosar Descriere Q AuckruRe
R STERGE FILTRE
=- Dosare achizitie
# Id dosar achizitie Titlu Descriers cPv Tip contract Valoare contract Moneda Tip procedura Data publicare procedura Data publicare rezultat eval
Diode tunel
o dosar achiz calculatoare ode une i _ Achizitie . I
1 1121634803 Calculatoare Lucrari 1000000 LEI . 21312015 20412016
1 birou directd
deb
Achiz
- ot Servici de et
Servici consultanta citatie
16491413 consultanta Servicii 000000.12 LEI - 92017 1012017
consultanta MP2 deschisa
financ
MP
achiz de
i achiz Calculatoare ) Licitatie
3 3156491386 tehnica do Funizare 100000 LEI 512014 812015
calculatoare de birou deschisa
calcul
— testare ) Achizitie
4 1037457780 tost Portocale Funizare 20000 LEI 112016 212016
subsecvent directs
e o Dosar lest Servicii de ) o Achizitie . N
778851260 achizii . Servicil 20000 LEI . 2012 2012
ad birotica directd
,
PAGINA - RANDURI PE PAGINA - 1-5DIN34 >

Sistemul afiseaza un tabel cu toate dosarele de achizitie care au fost deja introduse Tn sistem de o
entitate juridica si o fereastra de cautare a dosarelor deja introduse pe baza titlului dosarului sau
a descrierii.
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4.1. Adaugare/Modificare Dosar de Achizitie

1. Pentru introducerea unui dosar de achizitie se actioneazd butonul ADAUGA din partea
dreapta a ecranului.

{1MySMIS2014 ® 2 W L sokom Awan v B MIMSTERIL - FOMDURILOR. EVROPEMETESTARE FOAD.

Luerdri 100000 ] el 232015 242018 2o

@ s
B s

100000 2014

nnnnn grenee

BEEE A~

2. Sisitemul deschide o fereastra in care se completeaza campul Titlu dosar si campul
Descriere dosar (scurta detaliere a dosarului achizitiei);

3. Se actioneazd butonul ADAUGA DOSAR si noul dosar va apédrea in lista de dosare de
achizitie;

{:MysMIS 2014 @ MW L Boows Adim ~ [l MINISTERUL - FONDURILOR EUROPENE/TESTARE POAD

£ AcHEZIT =] NICAR © IMPLEMENTAR %

£ Dosar achizitie

Id dosar.

Titlu dosar: * Servicii de formare profesionala

Descriere dosar Achizitionarea de servicii de formare profesionala pentru imbunatatirea competantelor angajatilor /

© =L

4. Dosarul de achizitie se poate actualiza/modifica ori de cate ori este necesar, dar numai
Tnainte de finalizarea procedurii de achizitie si de transmitere catre AM/OI responsabil;

5. Introducerea de date se poate face pe pasi, unul dupa celalalt, utilizand functiile din stanga
ecranului.

6. Sistemul permite atasarea de documente relevante unui dosar de achizitie;
7. Dupa introducerea informatiilor in pasul respectiv este necesara salvarea acestora.

8. Dupa parcurgerea si completarea cu informatii a tuturor pasilor se va putea genera din
sistem fisierul centralizator ce reprezinta dosarul unei achizitii, Tn structura solicitata cu
datele introduse.
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4.2. Functia Planificare

1. La actionarea butonului ADAUGA DOSAR (vezi punctul 3 de mai sus) sistemul deschide
automat sectiunea Planificare si campurile aferente acestei functii, respectiv: Tip contract,
Tip procedurd, Valoare estimatd contract, Moneda, Datd publicare procedurd, Datd
publicare rezultat evaluare, Datd semnare contract, Datd transmitere JOUE (daca e cazul),

Coduri CPV. Toate aceste campuri vor fi completate. Se salveaza prin actionarea butonului
MODIFICA PLANIFICARE.

& Planificare

{ Planificare |
& Publicaro Tip contract Servicii - Tip procedura. Licitatie deschisa
3 Valoare estimata cu TVA {maxim 2 zecimale) 1000000.12 LEl Moneda LEI
Validare dosar achizitie
1000000 12
©@ Rezultat evaluare
A Luna 2 A Luna Z
Data publicare procedura " e ! Data publicare rezultat evaluare " e
© Coniract achizitie 2007 ~ @ - - 2007~ 10 - -

Acte adifionale

y )
) An Lung zi An Lung Z
o Data semnare contract Data transmitere JOUE:

2007~ 1
(@ Transmitere dosar

Lista CPV

Cou Denumire

48782000-3 Pachete software pentru managementul stocérii
66171000-9 Servicii de consultanta financiara

n sectiunea Atasamente se incarci documente justificative, conform tipului de procedur
aleasa (de exemplu Nota privind determinarea valorii estimate, refreratul de necesitate,
declaratii conflict de interese etc.), semnate electronic;

=- Lista CPV

@° Planificars

cod penam "~
@ Publicare
30141200-1 Calculatoare de birou ] sterce
&  Participanti procedurd
PAGINA - RANDURI PE PAGINA - 1-1DIN1

©@ Rezultat evaluare

Contract achizitie

@ Aiasamente

[3 Acts adifionale
# Fisier Deseriere Tip atasament @ ADAUGA
@& Validare dosar achizitie
a 1 Referal de necesilate achiz calculatoare_semnat pdf Relerat de necesilale pentru a Atasament planificare B stence [EFOSEITIETY
PAGINA - RANDURI PE PAGINA - 1-1DIN1

o Lista Cereri Finanfare

o et 4 =3
103657 prezentare Colegi
1038611 Testare 12 09 2017
103749 testiimt 4
103793 ider leslare cricp

2. Tn campul Listd Cereri Finantare se face legitura intre Dosarul Achizitiei si Cererile de

finantare din contul entitatii juridice, pentru justificarea cheltuielilor (totale sau partiale)
dintr-o achizitie.
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ATENTIE! Un Dosar de Achizitie poate fi addugat la mai multe Cereri de Finantare
(identificat dupa codul SMIS), respectiv la o Cerere de Finantare pot fi adaugate mai
multe Dosare de Achizitie.

Titlu dosar * TITLUL ACHIZITIET
@ Planificare |
Descriere dosar ACHIZITIE TEST MySMIS2014
& Publicare
§ Participanti procedura B moDiFIcA Dosar
@@ Rezultat evaluare
€ Contract achizitie £ Planificare
Tip contract PRODUSE - Tip procedura Licitatie deschisa
o] Valoare estimata contract (maxim 2 zecimale) 1000000 RON Moneda
1000000.00 RON
A L z A Luna z
Data publicare procedura 4 i ! Daté publicare rezultat evaluare n L] >
2017 ~ 3 - 1 - 2017 ~ 3 - 8 -
Data semnare contract An e 4 Data transmitere JOUE n e a
2017~ 3 B 10
[B) MODIFICA PLANIFICARE

Dosar de achizitie actualizat cu succes cu
planificarea asociatd
- Lista CPV

3. Dupad completarea fiecarei sectiuni se salveaza informatiile prin utilizarea butonului
MODIFICA DOSAR, inainte de a trece la urmatoarea etap3;

4. Tn cazul in care apare necesitatea unor modificiri ale dosarului de achizitie, se seleteaz
dosarul din lista celor introduse in sistem, se fac modificarile, inclusiv adaugarea de
documente semnate electronic, si se salveazd prin utilizarea butonului MODIFICA DOSAR.
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4.3. Functia Publicare

1. Din meniul din partea stanga a ecranului se selecteaza functia Publicare.

T MySMIS 2014 ® % « Adiaa © (] MINISTERUL - FONDURILOR EUROPENE/TESTARE POAD

2 RERI FINANTARE E NTRACTAR £ ACHZITI o

#  Dosar achizilie

{F Planificare Titlu dosar Acord-cadru Numar loturi Tip procedura Status dosar
| lestare subsecvent NU 1 Cerere de oferte/Procedura simplificata Deschis

[ Publicare

§  Participanti procedura & Dosar achizitie/Publicare

Rezultat evaluare

Procedura de achizifie Cerere de oferte/Procedur simplificata

Contract achizifie

[™ Acte aditionale Este procedura de achizitie accelerata? B N

® validare dosar achizitie

Procedura de achizifie se desfasoara onlina? B NU
u ATENTIE It Modific
Este procedura de achizitie un acord cadru? B NU L !
nivel de lot (c
niroduse sunt deja prinse in cere
Face obiactul unei republicari? » NU
Valoare estimata fara TVA (maxim 2 zecimale) 3050 o

3650.00 RON

Criteriul de atribuire:

Numér anun| participare/invilatie de
participare/invitatie/anunt de participare

(X 05042017

Termen depunere oferte 9 061032017

L=

@ Aasamente

Fiyier Descriere Tip stagament
[oSEUEE  &, DESCARCA

PAGINA - RANDURI PE PAGINA - 1-10IN1

1 Daclaratie_conflict_interese_lordache Oana Maria-semnat pdf [ atasament dosar inte

=- Lotur

PAGINA v RANDURI PE PAGINA - 1-10IN1

» Se vor introduce/selecta elemente noi specifice acestui proces, respectiv:
» Procedura de achizitie — se va selecta tipul procedurii de achizitie din lista predefinita;

e FEste procedurd de achizitie acceleratd (DA/NU) — camp obligatoriu pentru
urmatoarele tipuri de proceduri: licitatie deschisd/restransia/negociere cu
publicare/negociere competitiva/procedura simplificata;

e Procedura de achizitie se desfdsoard online (DA/NU) — camp obligatoriu pentru
urmatoarele tipuri de proceduri: licitatie deschisd/ licitatie restransd/ negociere
cu publicare/ negociere competitivd/ competitiv/parteneriatul pentru inovare/
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concurs de solutii/ negociere cu publicare/ cerere de oferta/ procedura
simplificatd/ procedura aplicabila serviciilor sociale si altor servicii specifice;

e Procedurd de achizitie este un acord cadru (DA/NU) — camp obligatoriu - camp
obligatoriu pentru toate tipurile de proceduri, mai putin achizitia directa; daca se
selecteaza "DA”, sistemul afiseaza un camp nou:

— Modalitdti de incheiere a Acordului — cadru — se va selecta una din optiunile:
CU UN SINGUR OPERATOR ECONOMIC; CU MAI MULTI OPERATORI
ECONOMICI;

e Face obiectul unei republicdri? (DA/NU) — camp obligatoriu pentru urmatoarele
tipuri de proceduri: licitatie deschisa/ licitatie restransa/ negociere cu publicare/
negociere competitivd/ dialog competitiv/ parteneriatul pentru inovare/ concurs
de solutii/ cerere de ofertd/ procedura simplificatd/ procedura aplicabila
serviciilor sociale si altor servicii specifice;

» Valoare estimatd fdrd TVA (cu doua zecimale) — camp obligatoriu;

» Criteriul de atribuire — se va selecta din lista predefinita (pretul cel mai scdzut/ oferta
cea mai avantajoasd economic/ costul cel mai scdzut/ cel mai bun raport calitate-pret/
cel mai bun raport calitate-cost); este camp obligatoriu pentru urmatoarele tipuri de
proceduri: licitatie deschisd/ licitatie restrdnsd/ negociere cu publicare/ negociere
competitivd/ dialog competitiv/ parteneriatul pentru inovare/ concurs de solutii/ cerere
de ofertd/ procedurd simplificatd/ procedura aplicabild serviciilor sociale si altor servicii
specifice);

» Numdr anunt participare/ invitatie de participare/ invitatie/anunt de participare
simplificat/ anunt de intentie valabil in mod continuu — camp obligatoriu pentru toate
tipurile de proceduri, mai putin achizitia directa;

» Data anunt participare/ invitatie de participare/ invitatie/ anunt de participare
simplificat/ anunt de intentie valabil in mod continuu — camp obligatoriu pentru toate
tipurile de proceduri, mai putin achizitia directa;

» Termen depunere oferte (cdmp data si ord) — camp obligatoriu pentru toate tipurile de
proceduri, mai putin achizitia directa.

» Atasamente la dosar achizitie (ex: referat de necesitate, note justificative, strategia de
contractare, documentatii publicate/nepublicate in SEAP, respingeri ANAP, anunturi, erate,
clarificdri si raspunsuri la clarificari publicate/nepublicate in SEAP etc.) — camp obligatoriu;

Nota: documentele care vor fi atasate trebuie specificate in ghidul beneficiarului elaborat de
catre fiecare AM.

> Loturi — cAmp obligatoriu pentru toate tipurile de proceduri. Tn cazul in care achizitia nu
este Tmpartita in mai multe loturi, se adauga informatiile corespunzatoare pentru un lot.
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#  Dosar achizitie

@ Planificare

@ Publicare

VR T TV AT £ 2

Numér anunt participara/invitatie de

participare/invitatie/anunt de participare

10

10.00 RON

1

simplificat/anunt de intentie valabil in mod

continuu

@ Aasamente

# Fisler

1 Calet_sarcini achiz-semnat pdf

=- Loturi

Idlot Nume lot

Caiat de sarcini

Tip contract

Tip atasament

atasamant procedura anterioara reluari

PAGINA

Valoare estimati

PAGINA.

[ sTerce [EEFCREVEETIY

RANDURI PE PAGINA

RANDURI PE PAGINA

o

1-1DIN1

\I'd

0-DDINO

2. Se actioneazd butonul ADAUGA. Sistemul deschide o fereastrd de lucru in care se

completeaza informatiile cerute in campurile corespunzatoare: Titlu achizitie, Tip contract

(se alege dintr-o lista predefinitd), Valoare estimatd, Datd finalizare evaluare. Apoi se
actioneaza butonul ADAUGA.

{iMySMIS 2014 @

o L Bodonea Adrian ¥

ffi MINISTERUL - FONDURILOR EUROPENETESTARE-POAD

2 ACHIZIT =

#  Dosar achizitie / Publicare /

{F Planificare Titlu dosa
Dosar test adi
[ Publicare |

£ Lot

Id lot

Titlu achizitie

Tip contract

Valoare estimala (maxim 2 zecimale)

Data finalizare evaluare

Acord-cadru
NU

S~

Numar loturi

Tip procedura.
Achizilie directd

Status dosar
Deschis

S~

NaN RON

®

RON

S~

Informatiile introduse sunt vizualizate in campul Loturi. Sistemul aloca Id lot dupa ce utilizatorul

da refresh paginii.

ATENTIE!

n cazul in care o achizitie a fost inclusa intr-o cerere de rambursare/ cerere de
plata, contractul de achizitie sau actul/actele aditionale nu mai pot fi sterse.
Sistemul da un mesaj de eroare.
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A& Dosar achizitie

simplificatianunt de intentie valabil in mod
continuu

{F Planificare Termen depunere oferte
@ Publicare
&  Participanti procedura
8 Rezullat evaluare
@ Atasamente
[ Contract achizitie

™ Acte adifionale # Figier

® validare dosar achizitie 1 Caiet_sarcini achiz-semnat pdf

=- Lot

Id lot Nume lot

261300358 calculatoare

= 06112017

Descriere

Caiet de sarcini achizitie cal

Tip contract

Furnizare

© 2020 Toate drepturile rezervate - Ministerul Fondurilor Europene | Sistem informatic dezvoltat de cétre Serviciul de Telecomunicatii Speciale (v.1.5.0)

Tipatazament
atasament dosar inton achizis & oescaRch

PAGINA 1. RANDUR| PE PAGINA - 1-1DIN1 < >

23333

PAGINA - RANDURI PE PAGINA - 1-10IN1 <
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4.4. Functia Participanti procedura

1. Din meniul din partea stanga se selecteaza functia Participanti procedura; sistemul afiseaza
Lista participantilor pentru fiecare lot cu urmatoarele date: Idlot, Nume lor, Tip contract,
Valoare estimatdNr. Oferte admisibile/conforme, Nr. Oferte.

(& =1 1217 =
A&  Dosar achizitie
{F Planificare u Dosarul a fost semnat de reprezentantul legal. Orice modificare il va notifica pe acesta
@ Publica
Acord-cadru Numar lotut Tip procedura Status dosar
NU 3 Achizitie directa Deschis
Participanti procedura

valuare
% Acte adifionale 1d fot Nume fot Tip contract Valoare estimats / Nr. oferte admisibile/conforme Numsr oferte
: adifionale
@ Transmitere dosar 218846620 dosar achiz test 1 Servici 200000 2 2@
503101969 330000 1 v°

2806356937 Acord 3 Senvici 2202222 ( 0 °

PAGINA - RANDURI PE PAGINA v 1-3DINY

Se selecteaza un lot si sistemul afiseaza lista Oferte in care se regasesc ofertantii pentru
lotul selectat.

€ ACHIZITI =]
] Yosar achizitie | Loturi participant
7 Planificare n Dosarul a fost semnat de reprezentantul legal. Orice modificare il va notifica pe acesta
@@ Publicare
Acard-cadru Numér loturi Tip procedurd Status dosar
; hiz 1 NU Achizitie directd 1
8 Participanti proceduré
@ - tat ev Titlu fot Tip contract Jloare estimaté
tost 1 000,00 RON
B nt
% Acte aditionale
. =- Oferte /
@ validare dosar achizitie
o Denumire ofertant CUl ofertant Status oferts Numar sub-ofertanti @ ADAUGA OFERTANT
afertant 1 123 ALEASA B sTeRGE
Kkikk NEALEASA T $TERGE
PAGINA - RANDURI PE PAGINA . 1-20N2

2. Pentru ad3ugarea unui ofertant se actioneazé butonul ADAUGA OFERTANTI. Se deschide
fereastra Ofertd in care se introduc urmatoarele informatii:

» Denumire ofertant (lider+asociati+terti sustinatori+subcontractori) pentru fiecare
oferta depusa — camp obligatoriu si unic pentru lider;

e Numdr de sub-ofertanti (in cazul in care o oferta este depusa in asociere) — camp
calculat automat de sistem);

» Status ofertd - se va selecta din lista predefinita: Aleasd, Nealeasd.

Versiune manual 0.1/Versiune aplicatie 3.2.22 Pagina 15 din 31
Manual de utilizare MySMIS2014 FO Achizitii



MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE
DIRECTIA COORDONARE SMIS S11T

MySMIS2014 - FrontOffice

2 i B £ ACHIZITI ==
#  Dosar achizitie / Loturi participanti / Lot

P Planificare n Dosarul & fost semnat de reprezentantul legal. Orice modificare il va notifica pe acesta.
@@ Publicare

Titlu dosar Acord-cadru Numar loturi Tip procedurd Status dosar
N dosar achiz 1 NU 3 Achizitie directa Deschis
§ Participanti procedura
© Rezulat evaluare Titlu lot Tip contract Valoare estimata

dosar achiz test 1 Servicii 200.000,00 RON
[ Contract achizite
3 Acte adilionale
- £ Oferta

@) Transmitere dosar

o Tip

Denumire ofertant

SC Ofertant SRL

CUI ofertant 123456
Stalus oferta ALEASA
NEALEASA

3. Daca Ofertantul introdus este asociat cu un sub-ofertant pentru lotul selectat, datele
acestuia sunt introduse actionand butonul ADAUGA SUB-OFERTANT.

#  Dosar achizitie / Lotun participanti / Lot

2 Oferta
@R Planificare _

ip

@ Publicare

Denumire ofertant: KklkH
& Participant procedura
@ Rezutat evaluare GUI ofertant
) Contract achizitie
- Status ofertd NEALEASA
™

Acte aditionale

B mooiFick

=- Sub-ofertanti /

(® Transmitere dosar

Denumire ofertant CUI ofertant Tip ofertant @ ADAUGA SUB-OFERTANT
PAGINA - RANDURI FE PAGINA 5w 0-00INO

& Masamente

# Fisier Deseriere Tip atagament

1 SCRISOARE-semnat pdf test

PAGINA - RANDUR| PE PAGINA - 1-1DIN1

4. Se alege Tip-ul din lista predefinita (asociat, partener, subcontractor, tert sustindtor), se
completeaza CUI-ul si statusul ofertei din lista predefinita (aleasd, nealeasd). Pentru
salvarea datelor se actioneazd butonul ADAUGA.
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(® Transmitere dosar —
ASOCIAT
0] 2 Sub-ofertant
PARTENER
Tip SUBCONTRACTOR

TERT SUSTINATOR
Denumire ofertant

CUI Ofentant 235689

Status oferta NE

« RenunTA I EEGEITETY

5. Atasamentele la dosar achizitie (ex: procesul-verbal de deschidere a ofertelor, daca este
cazul, alte tipuri de documente relevante pentru aceasta etapd) se incarca in campul
Atasamente prin actionarea butonului ADAUGA.

&  Dosarachizitie / Loturi participanti / Lot/ Oferta
£ Oferta
SECTIUNI DOSAR
@ Planificare Tio:
Publicare
Denumire ofertant ofertant 1
&  Participanii proceduré
CUI ofertant 123
4 Rezultat evaluare
Confract achizitie Stalus oferta ALEASA -
[} Acte aditionale
(® Transmitere dosar
=- Sub-ofertanti
N - o
PAGINA 1. RANDURI PE PAGINA 5~ 0-0DING < >
@ Masamente /
# Figier Descriors Tipstagament
1 SCRISOARE-semnat pdf tost s DESCARCA
PAGINA 1 'RANDURI PE PAGINA 5~ 1-1DIN1 < >

Se completeaza campurile ferestrei de incarcare, se alege, se incarca si se salveaza documentul
prin actionarea butonului ADAUGA.

Adauga atasament

Dascriere:

Tip atasament

ALEGE DOCUMENT

Selecteaza un fisier
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4.5. Functia Rezultat evaluare

1. Din meniul din partea stanga se selecteaza functia Rezultat evaluare. Sistemul deschide
Lista rezultatelor evaluare pentru fiecare lot care cuprinde informatiile referitoare la Tip
contract, Valoarea estimatd si Numdr rezultate evaluare.

i:MySMIS2014 & ? MW L 5odonea Adian ¥l MINISTERUL - FONDURILOR EUROPENE/TESTARE-POAD

£ CERERIFINANTA B RACTARE @ ACHIZITI B COMUNICAF =3 &

A  Dosar achizitie

@ Planificare Titlu dosar Acord-cadn Numar foturi Tip procedura Status dosar
Achiz Servicil consultanta MP DA 3 Licitatie restransa Deschis

@ Publicare

§ Participanti procedurd =- Lista rezultatelor evaluare pentru fiecare lot

1 Rezultat evaluare |

1d ot Nume lot Tip contract Valoare estimata Numar rezultate evaluare
() Contract achizie

1179778226 Aciz Serv consultanta Servicii 50000 1 °
3 Acte aditionale

2660774173 test acord cadru Fumizare 123456 1 °
@ validare dosar achizitie

0] 342243327 tost 2 Servicii 5000 0 °

2. Pentru introducerea rezultatelor evaluarii unei achizitii se selecteaza lotul; sistemul
deschide fereastra de lucru Rezultat evaluare in care se completeaza:

— Datd finalizare evaluare — camp obligatoriu, pentru toate tipurile de proceduri;

— Prezentd ANAP (DA/NU) — camp obligatoriu pentru urmdatoarele tipuri de
proceduri: licitatie deschisa/ licitatie restransa/ negociere cu publicare/ negociere
competitiva/ dialog competitiv/ parteneriatul pentru inovare/ concurs de solutii/
procedura simplificatd/ procedura aplicabild serviciilor sociale si altor servicii
specifice;

A  Dosar achizitie / Evaluare lotun /

£ Rezltat evaluare

8 Planiicare

Data finalizare evaluare () oswai2017
S Publicare
§  Paricipant procedurs Premt ANAP B N
© Rezultat evaluare Data comunicirii rezultatului o}
@ Contract achizifie -
® Vvalidare dosar achizitie Data anunt atribuire ) 28022017
o
@ Atasamente
1 Declaratie_imputemicit_CUI_123_semnat pdf doc justif 1 Documente aferente evaluarii & DESCARCA
=- Nofifican / Contestatii
— Numdr anunt atribuire - cdmp obligatoriu pentru urmatoarele tipuri de proceduri:
licitatie deschisa/ licitatie restransd/ negociere cu publicare/ negociere
Versiune manual 0.1/Versiune aplicatie 3.2.22 Pagina 18 din 31
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competitiva/ dialog competitiv/ parteneriatul pentru inovare/ concurs de solutii/
procedura simplificatd/ procedura aplicabild serviciilor sociale si altor servicii
specifice;

— Datd anunt atribuire - camp obligatoriu pentru urmatoarele tipuri de proceduri:
licitatie deschisa/ licitatie restransd/ negociere cu publicare/ negociere
competitiva/ dialog competitiv/ parteneriatul pentru inovare/ concurs de solutii/
procedura simplificatd/ procedura aplicabild serviciilor sociale si altor servicii
specifice;

— Data comunicdrii rezultatului — camp obligatoriu pentru toate tipurile de
proceduri, mai putin achizitia directa (atasament comunicari)

» Atasamente la dosar achizitie — se incarca documente aferente evaluarii (Raport de
atribuire/Notd justificativd alegere ofertd, Notd justificativd de atribuire, clarificdri si
rdspunsuri la clarificdri, comunicdri ale rezultatului procedurii etc.) — camp obligatoriu
pentru toate tipurile de proceduri, mai putin achizitia directa.

» Notificari/contestatii — in cazul in care s-au primit notificari sau contestatii la procedura
derulat3, se adaugd in cdmpul dedicat prin actionarea butonului ADAUGA.

# Do Ev e lot -
Prezent ANAFP NU
e Data comunicari rezuitatului ) oxos2018
© Rezullat evaluare s B 0032018
o & Atssamentes
2 Fister Descriers Tip atasament @ Avavch
B — APORT EVALUARE S & sescunch
Se deschide o fereastra de lucru in care se bifeaza tipul notificarii sau contestatiei si se descrie
pe scurt continutul.
&  Dosar achizitie / Evaluare loturi / Rezultat evaluare
2 Rezultat evaluare
R £ Adauga notificare/contestate
g e
lidare d
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MW L Botooes Awim ~ [l MINISTERUL - FONDURILOR EUROPENE/TESTARE-POAD

g acHzi;il B

A Dosar achizitie / Evaluare loturi | Rezultat evaluare

Titlu dosar Acard
Achiz echip HW&S N

Titlu lot Tip contract Valoare estimats
Achiz echip HW&S-lot 1 Fumizare 120.000,00 RON

5 B =«

Wract achizitie £ Adauga nolificare/contestatie

Tip:

Motivare [Se descniu pe scurt molivele contestaties]

« RENUNTA

4.6. Functia Contract achizitie

1. Din meniul din partea stanga a ecranului se selecteaza functia Contract achizitie; sistemul
afiseaza Lista contractelor de achizitie pentru fiecare lot introdus.

2. Se selecteaza un lot din lista si se introduc date/informatii referitoare la contract:

Pentru fiecare acord-cadru, se va crea posibilitatea de a adauga mai multe contracte subsecvente
pentru care sistemul va solicita completarea urmatoarelor informatii.

Pentru cazurile in care s-a ales NU la optiunea de acord-cadru de la functia Publicare, sistemul va
solicita direct completarea urmatoarelor informatii, existand un singur contract:

- Denumire contract sau contract subsecvent - camp completat automat de sistem cu
informatia din campul Titlu achizitie, de la functia Publicare;

- Tip contract - camp completat automat de sistem cu informatia din cdmpul Tip contract,
de la functia Publicare;

- Numar contract sau contract subsecvent - camp obligatoriu pentru situatia Tn care s-a ales
optiunea acord-cadru;

- Datd contract sau contract subsecvent - camp obligatoriu pentru situatia in care s-a ales
optiunea acord-cadru;

- Valoare cu TVA contract sau contract subsecvent - cdmp obligatoriu pentru situatia in care
s-a ales optiunea acord-cadru;

- Valoare fara TVA contract sau contract subsecvent - camp obligatoriu pentru situatia in
care s-a ales optiunea acord-cadru;

- Valoare TVA — este calculata automat de sistem;

Versiune manual 0.1/Versiune aplicatie 3.2.22 Pagina 20 din 31
Manual de utilizare MySMIS2014 FO Achizitii



MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE
DIRECTIA COORDONARE SMIS S11T

MySMIS2014 - FrontOffice

0 CERERIFINANTARE [ CONTRACTARE & ACHIZTI O COMUNICARE < IMPLEMENTARE S TIMP SERV 10472020 16:44:51

®  Dosarachizitie / Contracte achizitie |

@ Plarificare Titlu dosar Acord-cadru Numar loturi
Achiz echip HW&S NU 1

Status dosar

rielProcedura simplificata Deschis
& Publicare
&  Participan|i procedurd & Contract
4 Rezuliat evaluars
Id contract 2340325708
) Contract achizitie
[} Acte aditionale Denumire contract Achiz echip HYW&S ot 1|
® Transmitere dosar Fumizare
Tip contract
Validare d hizit Nurmds contract ABCSEE
Data contract (5 os032018
Valoare cu TVA contract (maxim 2 zecimale): 98989 RON
0 RON
Valoare fara TVA contract {maxim 2 zecimale) 85000 RON
95000.00 RON
IP—— 3580.00 RON
Termen finalizare executie contract E 30/04/2018
MODIFIGA.
£ Contraciori contract
Denumire cul

ofetant xox RO124%6

B2 Grafic plati

Lunsian Vatoare piats estimat
martie 2018 98989 [ steRoE

PAGINA 1 RANDURI PE PAGINA - 1-1om

& Calendar executie

Data inceput Data stargit Activitate contract
martie 2018 martie 2018 achZ 1 [ §TERGE

PAGINA 1+ RANDURI PE PAGINA - 1100
A Experti cheie
@

Fgier Descriers Tp atagament

RANDURI PE PAGIA

- Termen finalizare executie contract sau contract subsecvent (cdmp datd) - camp
obligatoriu;

Pentru introducerea informatiilor in ferestrele de mai jos, se actioneazd butonul ADAUGA:

- Contractori contract (cu posibilitatea, pentru contracte subsecvente, de selectare multipla
din lista de oferte marcate ca fiind castigatoare sau aleasa la status ofertd) - camp
obligatoriu. Tn cazul in care nu este vorba de acord-cadru, cdmpul va fi completat automat
cu numele ofertantului castigator;
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o Subcontractori — cu posibilitatea de a diminua sau adduga la lista stabilita Tn
sectiunea de Rezultat evaluare. Pentru fiecare subcontractor, se completeaza si
urmatoarele campuri:

= procent subcontractat (% cu doua zecimale);

= activitate subcontractata (camp text) — sa se aleaga din activitatile introduse
la Calendarul de Executie a Contractului;

o Tert sustindtor pe ce activitate si carei prevedere/clauza contractuald se supune,
precum si legatura sa cu subcontractorii (camp text);

- @Grafic Plati, cu urmatoarele informatii campuri obligatorii:
o lund/an
o valoare plata estimata
- Calendar Executie, cu urmatoarele campuri obligatorii:
o luna/an;
o activitate contract (camp text);
- Experti cheie, cu urmatoarele informatii:

o Nume; Prenume; Initiala tatalui; Data nasterii; Pozitie in contract; Cod ocupatie —
nomenclator

- Atasamente contract/contract subsecvent si anexe - obligatoriu pentru toate tipurile de
proceduri, inclusiv achizitia directa. Daca contractul este semnat ca urmare a achizitiei
directe, se vor atasa toate documentele intocmite pe durata desfasurarii achizitiei directe.

Validarea dosarelor de achizitie in vederea verificarii lor de autoritatea responsabila (AM/OI) se
face prin functia Validare dosar achizitie (vezi sub-capitolul 4.8).

4.7. Functia Acte aditionale

Pentru introducerea actelor aditionale la contractele de achizitii se actioneaza functia din fereastra
din stanga ecranului. Pe langa informatiile generale ale dosarului de achizitie, sistemul afiseaza in
fereastra Listd acte aditionale pentru fiecare lot, tabelul loturilor achizitiei si numarul actelor
aditionale introduse deja (1).
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o A Bodonea Adrian ¥ fill MINISTERUL - FONDURILOR EUROPENETESTARE POAD

£ ACHEZITH B COMUNICAR £ IMPLEMENTARE e
#  Dosarachizilie | Acte adilionale

Planificare Dosarul a fost semnat de reprezentantul legal. Orice modificare il va notifica pe acesta.

Publicare
Titlu dosar Acord-cadru Numér lotur Tip procedurs Status dosar

]

achizitii pentru construire NU 1 Licitatie deschisa Deschis

& Participanti procedura
centru cerce

Rezultat evaluare

Contract achizilie =-
Lista acte adifionale pentru fiecare lot
Acte adifionale |
Idlot Nume lot Tip comtract Valoare estimata Acte aditionale
(® validare dosar achizitie

9 ®w

)

a 2343074325 achizitii pentru construire centru cercetare Lucrari 10000000 1 °
PAGINA 1 RANDURI PE PAGINA 5 - 1- @
=- Lista acte aditionale pentru lotul selectat \
Nr. Id act aditional Titlu act aditional Numar Datd transmitere ADAUGA
1 968008742 Act aditional nr. 1 la contractul de achizitii pentru construire centru cercetare 74 03/02/2020 02:00 8] STERGE
PAGINA - RANDUR! PE PAGINA - 1-10IN1

Pentru vizualizarea in detaliu a actelor aditionale introduse, se da clic pe randul lotului care contine
acte aditionale. Sistemul deschide fereastra Listd acte aditionale pentru lotul selectat cu actele
aditionale introduse deja.

Pentru addugarea unui nou act aditional se actioneaza butonul ADAUGA (2). Sistemul deschide
fereastra de lucru Addugare act aditional. Sistemul aduce informatiile din ultimul act semnat
(contract de achizitie sau act aditional) in cAmpuri editabile, cu exceptia campurilor Contract initial
si Tip contract.

#  Dosar achizitie / Acte adifionale

£ Act aditional

P Planificare

1d act aditional 968008742
@ Publicare
§ Participanti procedura Contract inifial
& Rezultal evaluare Jenumir
| S Denumire Act aditional nr 11a ceniractul de achiziy pentry consinuire centry cercetare
.
[ Acte adifonale Descriere Modificarea valori contractului

@ validare dosar achizitie

a Tip contract Lucrari
Numar o
o £ owozz020

Valoare cu TVA (maxim 2 zecimale)

2000.00 RON

Valoare fara TVA (maxim 2 zecimale) 101620 RON

8101620.00 RON

1900380 RON

Termen finalizare executie 9 19102022

Informatiile corespunzatoare actului aditional initiat se completeaza astfel:
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- Denumire — se refera la denumirea actului aditional (ex. Act aditional nr. 1 la Contract
achizitie nr. 274/02.10.2018);

- Descriere — se descrie pe scurt continutul actului aditional (ex. Modificarea valorii
contractului, Prelungirea termenului de finalizare etc.);

- Numar — numarul de inregistrare la beneficiar al actului aditional;
- Data — data inregistrarii actului aditional;

- Valoare cu TVA (maxim 2 zecimale) — in cazul in care actul aditional modifica valoarea
contractului se Tnscrie suma totala rezultata (marita sau micsorata);

- Valoare fdard TVA (maxim 2 zecimale) — valoarea corespunzadtoare sumei introduse in
campul anterior;

- Valoare TVA — nu se completeaza, este calculata automat de sistem;

- Termen finalizare executie — se introduce noul termen de finalizare a executiei
contractului, daca se modifica prin actul aditional.

Salvarea actului aditional se face dupa introducerea tuturor informatiilor, actionand butonul
ADAUGA.

De asemenea, functia Acte aditionale aduce ferestrele de lucru din functia Contract achizitie
(Contractori, Grafic pldti, Calendar executie, Experti cheie) in care pot fi facute modificari prin
addugarea de informatii actionand butoanele ADAUGA de la fiecare fereastrd. De asemenea, daci
este cazul, se poate renunta la informatii introduse prin actionarea butoanelor STERGE.

NOTA: Modificarea datelor privind contractorii/ sub-contractorii in aceasta faza se poate
face numai dupa stergerea (buton STERGE) contractorului/ sub-contractorului introdus

in functia Contract achizitie.

Salvarea modificdrilor se face prin apasarea butonul MODIFICA.

Ultima fereastra a ecranului, Atasamente, este dedicata introducerii de documente in format pdf
(act aditional si alte documente justificative), care vor fi semnate electronic.
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#  Dosar achizitie / Acte aditionale / Act aditional

Termen finalizare executie () 19102022
g
& Publicare
§  Panicipanti procedura £ Contractori

i I ————————————————
) Gontract achizitie Denumire cu

Acte adifionale
& | xulescusr se7343
@ validare dosar achiziie

o Féra subcontracte

& Grafic plaj

Lunsian Valoare pias estimata
fanuaric 2020 100000

PAGINA 1w RANDURI PE PAGINA 5w 1o1om < >

{5 Calendar executie

Dati inceput Dati stirsit Activitate contract
ianuarie 2020 decembrie 2021 yenyy

PAGINA 1~ RANDURIPEPAGIA 5 Torom < >
P Experti cheie i
Nume Pranume Inifiala tatui Data nasterii Ocupatie

Paci 1~ RANDURIPEPAGIA 5 o-some < >

@ Aasamente

B Figier Descriers Tip stagament

1 Act aditional nr. 1.5 pdf Act aditional de modificare a Document contract achizitie &> DESCARCA

Pasina 1w RANOURI PE PAGINA 5w to1om < >
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Validarea dosarului de achizitie se face prin actionarea functiei corespunzatoare din meniul din

stanga ecranului, Validare dosar achizitie. Sistemul solicita verificarea erorilor prin actionarea
butonului VERIFICARE.

£TMySMIS 2014 &

& CERERIFINANTARE CONTRACTARE € ACHIZITI ) COMUNICARE € IMPLEMENTARE Eb TIMP SERVER: 28/04/2020 14:56:01
&  Dosar achizitie / Transmilere Dosa
NI DOSA
@ Planificare n Dosarul a fost semnat de reprezentantul legal. Orice modificare il va notifica pe acesta.
&l Publicare
Titlu dosar Acord-cadru Numar loturi: Tip procedurd Status dosar:
— achizitii pentru construire NU 1 Licitafie deschisa Deschis
Participanti procedura
centru cerce ...
Rezultat evaluare
Contract achizifie & Verificare Erori

[} Acte aditionale
Va rugam mai intdi sa verificati dosarul
® Validare dosar achizitie

[0] [@ VERIFIcARE
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n cazul in care nu existd erori dosarul poate fi validat numai de reprezentantul legal/ imputernicit
al beneficiarului.

T MySMIS2014 @ ; Ao

fll MINISTERUL - FONDURILOR EUROPENE/TESTARE POAD

2 Bodonea Adsian ¥

2 INAN [EE] £ AcCHIZITI O COMUNICARE £ IMPLEMENTAR! B TIMP SERVER: 28/04/2020 14:53:2
#  Dosar achizitie
@ Planificare Dosarul a fost semnat de reprezentantul legal. Orice modificare il va notifica pe acesta

@ Publicare
Tip procedura Status dosar

N i Licitaye deschisa Deschis
§  Participanti procedura

Titl dosar Acord-cadiu Numar lotur
achizitii pentru construire NU 1

centru cerce
§ Rezultat evaluare
Contract achizitie & Verificare Erori

[3 Acte adiionale

® Validare dosar achizitie

egal poate gener

Nu au fost gasite erori, dosarul poate fi validat.
| s valida dosarul.

n cazul in care existd erori, sistemul le listeaz3, iar utilizatorul trece la corectarea lor.

2 Verificare Erori

{FF Planificare

@) Publicare
§ Particpant procedura 3 VERIFICARE
©@ Rezultat evaluare

Lista Erori
Contract achizitie

[} Acte adifionale
@® Validare dosar achizitie |

Publicars - atasamente publicare
* Ercare in publicare: Lista de atasamente publicare trebuie
sa aiba cel putin un element

NolificareLot - atasamente notificar/contestatii lot
* Eroare In nofificareLot Lista de atasamente
notificari/contestati lot trebuie 53 aiba cel putin un element

Oferla - oferla 1 alasamente oferta

* Eroare in oferia: Lista de atasamente oferta trebuie sa aiba
cel putin un element

Suboferta - Suboferta sub ofertant 3 2 atasamente
suboferta
* Erpare in suboferta: Lista de atasamente suboferta rebuie

sa aiba cel putin un element

D

Lot - atasamente lot
* Ercare in lot Lista de atasamente lot trebuie sa aiba cel
putin un element

Oferta - Ofertant atesamente oferta
* Eroare in oferta Lista de atasamente oferta rebuie sa aiba
cel putin un element

Oferta - ofertant 3 atasamente oferta
* Ercare in oferta Lista de atasamente oferta trebuie sa aiba
cel putin un element

RezultatEvaluare - atasamente rezultatEvaluare
* Ercare in rezultatEvaluare: Lista de atasamente
rezultalEvaluare trebuie 5a aiba cel putin un element

Lot - atasamente lot
* Ercare in lot: Lista de atasamente lot trebuie sa aiba cel
putin un element

Oferta - OFERTANT 1 alasamente oferta
* Eroare In oferta Lista de alasamente oferta trebuie sa aiba
cel putin un glement

Suboferta - Suboferta: sub oferta 3 1 atasamente
suboferta

* Eroare In suboferta” Lista de atasamente suboferta trebuie
sa aiba cel putin un element

RezultatEvaluare - atasamente rezultatEvaluare
* Eroare in rezultatEvaluare: Lista de atasamente
rezuatEvaluare trebuie sa aiba cel putin un element

© 2020 Toate drepturile rezervate - Ministerul Fondurilor Europene | Sistem informatic dezvoltat de catre Serviciul de Telecomunicatii Speciale (v.1.5.0)

Daca toate informatiile dosarului sunt corecte sistemul deschide o fereastra de lucru in care

utilizatorul (reprezentantul legal/ Tmputernicit) alege dintr-o lista predefinita autoritatea
responsabila cu verificarea dosarului (AM/OI).

Apoi genereaza documentul actionand butonul corespunzator (GENERARE PDF), il salveaza, il

semneazs, il incarca in sistem si il valideazd prin actionarea butonului INCARCARE PDF, pasul final
al fluxului.
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-
0 CERERIFINANTARE  [E) CONTRAGTARE ¥ AGHZITI [ COMUNIGARE € IMPLEMENTARE B TIMP SERVER: 2810412020 15:11:23

#&  Dosar achizitie / Transmitere Dosar
SECTIUNI DOSAR

@ Planificare ‘ Titla dosar Acord-cadru Numér lotur: Tip procedura: Status dosar
Teat NU 1 Licitatje deschisa Deschis

B Publicare
§  Participant procedura 2 Veificare Erorl
© Rezuhat evaluare
© Contract achiciie Nu au fost gasite erori, dosarul poate fi validat.
3 Acto adiionalo @ veRFicans
@ Validare dosar achizitie I

“ [ Autoritate verificare

Autoritate verificare
AM -

|=>- INCARCARE POF

Atasarea documentului se face in fereastra dedicata in care se descrie pe scurt documentul (ex.

Contract de achizitie sau act aditional), se alege documentul semnat electronic si se ataseaza prin
actionarea butonului ADAUGA.

Adauga atasament
Descrisre:

Test contract/act aditional achizitie

Tip atasament:

P generat-somnat g RENUNTA m

Q) G

Daca incarcarea s-a realizat, sistemul afiseaza un mesaj de confirmare.

A Dosarachizilie / Transmiters Dosar
. E Dosarul a fost semnat de reprezentantul legal. Orice modificare if va notifica pe acesta. I
@ Planificare Titlu dosar: Acord-cadru: Numar loturi: Tip procedura: Status dosar:
Test NU 1 Licitatie deschisa Deschis
Publicare

Participanti procedura
§ £ Verificare Erori

Rezultat evaluare

Contract achizilie Nu au fost gasite erori, dosarul poate fi transmis.

VERIFICARE

=
n)
3 Acte adilienals L
®

Validare dosar achizitie I

[ Autoritate verificare

Autoritate verificars
AM -

INCARCARE R

© 2020 Toate drepturile rezervate - Ministerul Fondurilor Europene | Sistem informatie dezvoltat de cdtre Serviciul de Telecomunicalii Speciale (v.1.5.0)
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PLANIFICARE

BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI
PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI

Prospectarea
pietei (oferte
de pret, print
scrin, web
site...)

Referat de
necesitate

Strategia de
contractare

Programul
achizitiilor din
cadrul
proiectului

Prospectarea
pietei (oferte
de pret, print
scrin, web
site...)

Nota
Justificativa
privind
determinarea
valorii
estimate

Justificarea
criteriilor de
selectie /
calificare

Planul
achizitiilor,
dupa caz

LISTA ORIENTATIVA A DOCUMENTELOR RECOMANDATE PENTRU INCARCARE IN MODULUL ACHIZITII

PUBLICARE

Anuntul de
intentie si
dovada
transmiterii
acestuia spre
publicare, daca
este cazul;
Anunt de
participare
/invitatie
participare la
procedura,
dupa caz

Erata daca este
cazul

Toata
Documentatia
de atribuire
(ex: conform
art. 20 alin. (1)
din HG
395/2016, cu

Anuntul de
intentie si
dovada
transmiterii
acestuia spre
publicare, daca
este cazul;
Anunt de
participare/
Invitatie de
participare
publicat pe web
site-ul destinat
pentru
publicitate

Erata daca este
cazul

Daca au fost
transmise
suplimentar
invitatii
operatorilor
economici

PARTICIPANTI LA PROCEDURA

Dovada
Depunerii in
termen a
ofertelor

Garantia de
participare,
dupa caz

Ofertele
(documente
de calificare,

oferte
tehnice,
oferte
financiare)
Documentele
declarate prin

DUAE ale
ofertantilor

calificati

Dovada
Depunerii in
termen a
ofertelor

Garantia de
participare,
dupa caz

Ofertele
participantilor
la procedura

DUAE si
documentele de
calificare, atunci
cand acestea au

fost solicitate,
respectiv
propunerea

REZULTAT EVALUARE

Proces verbal de
vizualizare a
ofertelor;

Procesul-verbal al
sedintei de
deschidere a
ofertelor, daca
este cazul;

Procese-verbale
intermediare

Solicitarile de
clarificari, precum
si clarificarile
transmise/primite
de autoritatea
contractanta din
timpul evaluarii

Procesul-verbal
al sedintei de
deschidere a

ofertelor, daca

este cazul;

Solicitarile de
clarificari,
precum si
clarificarile

transmise/primit
e de autoritatea
contractanta din
timpul evaluarii

Raportul
intermediar
privind selectia
candidatilor,
daca este cazul

Procesele-
verbale de
evaluare,
negociere,
dialog, dupa caz

Contractul de
achizitie
publica/acordul
-cadru,
semnate, si,
dupa caz, actele
aditionale;
Contractul de
achizitie cu
anexele
acestuia si dupa
caz:contracte
de
subcontractare,
acorduri de
asociere etc.
Daca este cazul,
contractele
atribuite in
temeiul unui
acord-cadru;

Anuntul de
atribuire si
dovada
transmiterii
acestuia spre
publicare

Contractul de
achizitie
publicd/acordul
-cadru,
semnate, si,
dupa caz, actele
aditionale;
Anunt de
atribuire

Daca este cazul,
contractele
atribuite n
temeiul unui
acord-cadru;

Anuntul de
atribuire si
dovada
transmiterii
acestuia spre
publicare

Anexa 1

ACTE
CONTRACT ACHIZITIE ADITIONALE

Publici si privati

Actele aditionale

Documentele
justificative care
au stat la baza
incheierii actului
aditional
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PLANIFICARE PUBLICARE PARTICIPANTI LA PROCEDURA REZULTAT EVALUARE CONTRACT ACHIZITIE ADI';A'ICC;I-I:ALE
BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI Publici si privati
PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI
modificarile si tehnica si
completarile financiara
ulterioare
Documentatia Documentatia Solicitari de Declaratia Procesele-verbale Dovada Garantia de Garantia de
de concurs, de concurs, clarificari beneficiarului de evaluare, comunicarilor buna executie, buna executie,
daca este cazul; | daca este cazul; privind negociere, dialog, privind dupa caz dupa caz
conflictul de dupa caz; rezultatul
interese procedurii
Solicitari de Solicitari de Procesul- Declaratiile Dovada Anuntul de Documentul
clarificari, clarificari/ verbal al ofertantilor comunicarilor atribuire si constatator
raspunsuri raspunsuri, sedintei de privind privind rezultatul dovada care contine
dupa caz deschidere a conflictul de procedurii transmiterii informatii
ofertelor, interese acestuia spre referitoare la
daca este publicare indeplinirea
cazul obligatiilor
contractuale de
catre
contractant
Decizia/dispozit | Decizia/dispoziti | Raspunsurila Procesul-verbal Anuntul de Nota de
ia/ ordinul de a/ ordinul de clarificari al sedintei de atribuire si atribuire a
numire a numire a deschidere a dovada contractu-lui
comisiei de comisiei de ofertelor, daca transmiterii
evaluare si, evaluare si, este cazul acestuia spre
dupa caz, a dupa caz, a publicare
expertilor expertilor
cooptati; cooptati;
Prelungirea Dupa caz, Declaratiile Declaratiile Raportul Daca este cazul,
termenelor/cal prelungirea comisiei de ofertantilor / procedurii / contestatiile
endarul termenelor evaluare formularele de Raportul formulate in
procedurii, privind oferta depuse in procedurii de cadrul procedurii
dupa caz conflictul de cadrul atribuire, precum de atribuire,
interese/confi procedurii de si anexele la insotite de
dentialitate si atribuire; acesta deciziile
motivate

impartialitate

pronuntate de
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BENEFICIARI
PUBLICI

BENEFICIARI
PRIVATI

BENEFICIARI
PUBLICI

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE
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PUBLICARE

BENEFICIARI

PARTICIPANTI LA PROCEDURA

BENEFICIARI
PUBLICI

BENEFICIARI

REZULTAT EVALUARE

BENEFICIARI
PUBLICI

BENEFICIARI

MySMIS2014 — FrontOffice

CONTRACT ACHIZITIE

BENEFICIARI

BENEFICIARI

ACTE
ADITIONALE

Publici si privati

9 Solicitare
control EX
ANTE, dupa caz

10 Contestatii,
dupa caz

11 Notificarile
prealabile,
impreuna cu
masurile
adoptate de
catre
autoritatea
contractanta,
dupa caz;

12 Hotarari ale
instantelor de
judecata

PRIVATI

Declaratiile de
confidentialitat

esi

impartialitate

Specificatii
tehnice/
documentatii
solicitate prin
invitatie

Declaratiile
ofertantilor /
formularele
de oferta
depuse in
cadrul
procedurii de
atribuire;
Alte
documente
care fac parte
din dosarul
achizitiei
conform
legislatiei in
vigoare
Declaratia cu
datele de
identificare
ale
participantilor
la prcedura;

PRIVATI

Declaratia cu
datele de
identificare ale
participantilor
la prcedura;

Alte documente
care fac parte
din dosarul
achizitiei
conform
legislatiei in
vigoare

Contestatii, dupa
caz

Notificarile
prealabile,
fmpreuna cu
masurile adoptate
de cdtre
autoritatea
contractantg;

Hotarari ale
instantelor de
judecata
referitoare la
procedura de
atribuire;

Documentul
constatator care
contine informatii

PRIVATI
Consiliul
National de
Solutionare a
Contestatiilor/C
urte de Apel/
Tribunal;
Notificarile
prealabile,
fmpreuna cu
masurile
adoptate de
catre autoritatea
contractanta;

Hotdrari ale
instantelor de
judecata
referitoare la
procedura de
atribuire;

Documentul
constatator care
contine
informatii
referitoare la
indeplinirea
obligatiilor
contractuale de
catre
contractant;
Daca este cazul,
decizia de
anulare a

PUBLICI

PRIVATI
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PLANIFICARE PUBLICARE PARTICIPANTI LA PROCEDURA REZULTAT EVALUARE CONTRACT ACHIZITIE ADI¢I((:;-I5ALE
BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI Publici si privati
PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI
referitoare la referitoare la procedurii de
procedura de indeplinirea atribuire;
atribuire, dupa obligatiilor
caz; contractuale de
catre contractant;
13 Daca este Daca este cazul, Documentele de
cazul, decizia decizia de anulare calificare,
de anulare a a procedurii de propunerea
procedurii de atribuire; tehnica si
atribuire; financiara
pentru ofertele
necastigatoare;.
14 Reevaluare Comunicarile de
/anularea dup caz rezultat
Comunicdrile de
rezultat
15 Alte documente
ale dosarului de
achizitie, dupa caz
16 Raportul
expertilor
cooptati, dupa caz




